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KARTA INFORMACYJINA <WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO W PRZYPADKU

UTRATY>

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz
U z2017 r.,poz.1464 )

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie
prowadzenia Rejestru Dowodéw Osobistychy z dnia 20
listopada 2014 r. (Dz. U z 2016 1., poz.876)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych,ich utraty,uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu z
dnia 29 stycznia 2015 r. (Dz.U z 2015 ., poz.212)

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz.1257)

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U.Z2016r., poz 1827)

6. Ustawa z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim
(Dz. U z2017 r., poz.1462)

Wymagane dokumenty

1. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie
dowodu osobistego o wymiarach 35x45 mm, wykonana na
jednolitym jasnym tle, majacg dobrag ostro$¢ oraz
odwzorujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek
od wierzchotka glowy do gornej czesci barkéw,tak aby
twarz zajmowata 70-80 % fotografii, pokazujaca wyraznie
oczy, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, z otwartymi
oczami, z naturalnym wyrazem twarzy 1 zamknigtymi
ustami (w wersji elektronicznej zalacza si¢ plik zawierajacy
fotografiec o wymiarach co najmiej 492x610 pikseli 1
wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB)

2. Dotychczasowy dowod osobisty lub wazny dokument
paszportowy. W przypadku osob, ktore nabyly polskie
obywatelstwo - posiadany dokument podrézy lub inny
dokument potwierdzajacy tozsamos¢.

Wzory dokumentéw do
pobrania

Whiosek o wydanie dowodu osobistego (zatacznik Nr 2
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowoddw osobistych,ich utraty,uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu z dnia
29 stycznia 2015 r. (Dz.U z 2015 1., poz.212)
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Formularz zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu

osobistego (zatacznik Nr 5 Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewngtrznych w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych,ich
utraty,uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu z dnia 29 stycznia 2015 r. (Dz.U
z2015 1., poz.212)

Komoérka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludnos$ci i Dowodéw Osobistych

Miejsce sktadania
dokumentow

ul. Kopernika 2

Termin zatatwienia sprawy

Wydanie dowodu osobistego osobistego nastgpuje nie pdzniej
niz w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku, jednak w
uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢
przedhuzony

Optaty

Zwolnione z oplaty

Tryb odwotawczy

Realizacja ustugi nastgpuje po akceptacji strony/wnioskodawcy

Informacje dodatkowe

W przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, nalezy
niezwlocznie zglosi¢ ten fakt , osobiscie w organie dowolne;j
gminy na terenie kraju, poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej — dowolnej placéwce konsularne;.

Osoba, ktora znalazta cudzy dowod osobisty, jest obowiazana
niezwlocznie przekazac ten dokument organowi dowolnej
gminy, Policji, innemu organowi administracji publiczej lub
placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej. Organy te
przekazuja dowdd osobisty, wystawcy tego dokumentu, celem
uniewaznienia.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie
dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
Sktada si¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r., o informatyzacji dziatalnos$ci podniotow
realizujacych zadania publiczne.Realizowane beda tylko te
whnioski, ktore zostang przestane w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy e-puap lub podpisane
certyfikowanym podpisem kwalifikowanym.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba
posiadajacg pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, w imieniu
osoby nie posiadajacej zdolnosci prawnej badz posiadajace;j
ograniczong zdolnosc prawng sktada rodzic,opiekun prawny lub
kurator.

Ztozenie w organie gminy wniosku o wydanie dowodu
osobistego wymaga jej obecnos$ci przy skatadaniu wniosku,
wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly 5. roku zycia.

W przypadku niemoznosci ztoZenia wniosku z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac
przeszkody, osoba zawiadamia o tym organ gminy, ktory
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, jezeli
pozwalajg na to okoliczno$ci, w jakich si¢ ona znajduje.
Stosownie do powyzszego jesli ztozenie powyzszego wniosku
okaze sie nieuzasadnione — odmawia si¢ przyjecia wniosku w




miejscu wskazanym przez wnioskodawce.Osoba z wrodzonymi
lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi
szktami. W takim przypadku do wniosku zatgcza si¢ rowniez
orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady
narzgdu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz.
721, z pézn. zm.).

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca
ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny. W takim przypadku do wniosku zalacza si¢
zaswiadczenie o przynaleznos$ci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie s3 zgodne z
danymi zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych badz
rejestrze PESEL, organ gminy, moze w celu wyjasnienia
niezgodnosci, zada¢ od wnioskodawcy skrdconego odpisu
polskiego aktu urodzenia albo skroconego odpisu polskiego
aktu malzenstwa,orzeczenia sadu w przypadku niezgodnosci
danych osobowych,dokumentu poswiadczajacego
obywatelstwo polskie.

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w organie gminy, w
ktorym zostal zlozony wniosek.

W przypadku dzieci wniosek sklada jeden z rodzicow
(wnioskodawca) i ten sam wnioskodawca odbiera !

Odbidér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej
zdolnos$ci do czynnos$ci prawnej lub posiadajacej ograniczone
zdolnosci do czynnos$ci prawnej wymaga obecnosci tej osoby.
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