ZARZADZENIE NR 549/2017
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 25 lipca 2017 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie instrukcji obiegu korespondencji oraz zasad pracy w elektronicznym
systemie obiegu dokumentéow w Urzedzie Miejskim w Walbrzychu

Na podstawie art 33 ust.1, 214 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016 .
poz. 446 z p6zn. zm.) oraz Rozdz.I §1 ust.3, §2 ust.2 i § 42 ust.3 instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik
Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz.67) ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r. poz.570) oraz Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Walbrzycha Nr368/2016 z dnia 18 maja 2016 z pozn.zm. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Watbrzychu zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Prezydenta Miasta Watbrzycha Nr 91/2016 z dnia 2 lutego 2016 r. w sprawie instrukcji
obiegu korespondencji oraz zasad pracy w elektronicznym systemie obiegu dokumentéw w Urzedzie Miejskim
w Walbrzychu wprowadza si¢ nastepujace zmiany: § 5. pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,§5.1. BOK otwiera
wszystkie przesytki wplywajace do urzedu z wyjatkiem: przesylek sadowych, adresowanych imiennie na
radcow prawnych oraz na petnomocnikéw urzedu, ktére przekazuje adresatom w celu pokwitowania odbioru.
Adresaci po otwarciu korespondencji samodzielnie rejestruja otrzymang korespondencje w systemie ESOD”
(nie dotyczy korespondencji dorgczanej z zastosowaniem elektronicznego potwierdzenia odbioru - EPO,
korespondencja ta odbierana i otwierana jest przez BOK).

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom biur, referatéw oraz pracownikom samodzielnych
stanowisk.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Watbrzycha.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ipodlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu.
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