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KARTA  INFORMACYJNA WYDANIE ZEZWOLENIA NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH

Podstawa prawna Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
/t.j Dz.U. z 2017 r., poz.1257/.
Ustawa z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu
alkoholizmowi /tekst jednolity Dz.U. 2016r.poz.487/ oraz uchwała Nr 
XXII/376/2000 RM Wałbrzycha z dnia 26.04.2000 r. w sprawie ustalenia liczby
punktów sprzedaży napojów zawierających powyżej 4,5% alkoholu /z 
wyjątkiem piwa/ przeznaczonych do spożycia zarówno w miejscach jak i poza
miejscami sprzedaży, określenia zasad usytuowania na terenie miasta miejsc 
sprzedaży napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia zarówno w 
miejscu jak i poza miejscami sprzedaży.

Wymagane dokumenty 1. Wypełniony wniosek o wydanie zezwoleń na sprzedaż i podawanie 
napojów alkoholowych - druk do pobrania w Biurze Obsługi Klienta             
ul. H. Sienkiewicza 6-8 
2. Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu
stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych (umowa najmu,
 dzierżawy, użyczenia, akt notarialny, wypis z ksiąg wieczystych) -
oryginał lub potwierdzona notarialnie kopia.
3. Pisemną zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora
budynku na sprzedaż napojów alkoholowych, jeżeli punkt sprzedaży będzie
zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym – oryginał lub 
potwierdzona notarialnie kopia. 
4. Decyzję wydaną przez właściwego państwowego powiatowego
inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu - potwierdzona notarialnie 
kopia.
5. Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika wraz z 
potwierdzeniem wniesienia opłaty skarbowej w wys. 17 zł.
Opłatę skarbową należy wnieść na konto UM w Wałbrzychu: 
PKO BP S.A. 52 1020 3668 0000 5102 0430 0935
UWAGA :
Wnioski podlegają zaopiniowaniu przez Miejską Komisję Rozwiązywania
Problemów Alkoholowych w zakresie zgodności lokalizacji danego punktu
sprzedaży, z zasadami określonymi w Uchwałach Rady Miasta. Posiedzenia
Komisji odbywają się w czwartki dwa razy w miesiącu.

Wzory dokumentów do
pobrania

Wniosek o wydanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych

Komórka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Obsługi Klienta - Referat Obsługi Przedsiębiorców

Miejsce składania
dokumentów

Biuro Obsługi Klienta, Wałbrzych ul. H. Sienkiewicza 6-8 
od poniedziałku do piątku w godz. 7.30 – 16.30.

Termin załatwienia
sprawy

Do 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku. Wniosek złożony bez 
wymaganych załączników i nieuzupełniony w wyznaczonym terminie nie 
krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, zostanie pozostawiony bez 
rozpoznania.

Opłaty Podanie wraz z załącznikami nie podlega opłacie skarbowej.
Zgodnie z Art.11 ust.1 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu
w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi, przed wydaniem zezwolenia
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wnosi się na konto gminy stosowną opłatę.
Nr konta : UM w Wałbrzychu
PKO Bank Polski S.A. 63 1020 3668 0000 5902 0430 1024
Jej wysokość zależy od tego, czy przedsiębiorca rozpoczyna działalność w
tym zakresie , czy też już ją prowadził. Opłata za korzystanie z zezwoleń na
sprzedaż napojów alkoholowych dot. przedsiębiorców rozpoczynających
działalność gospodarczą w tym zakresie wynosi:
- 525 zł – na sprzedaż napojów zawierających do 4,5 % alkoholu oraz piwa
- 525 zł - na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5 % do 18%
alkoholu (z wyjątkiem piwa)
- 2 100 zł - na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu
Przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych są
zobowiązani do złożenia do dnia 31 stycznia roku rozliczeniowego
pisemnego oświadczenia o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów
napojów alkoholowych w punkcie sprzedaży w roku poprzednim. Wysokość
opłaty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych zależy
od wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych.
Przedsiębiorca prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie
sprzedaży,w którym roczna wartość sprzedaży napojów alkoholowych w
roku poprzednim przekroczyła:
1. 37 500 zł – dla napojów zawierających do 4,5 % alkoholu oraz piwa –
wynosi opłatę w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów   
w roku poprzednim
2. 37 500 zł - dla napojów zawierających od 4,5 % do 18% alkoholu (z
wyjątkiem piwa) – wynosi opłatę w wysokości 1,4% ogólnej wartości 
sprzedaży tych napojów w roku poprzednim
3. 77 000 zł - dla napojów zawierających powyżej 18% alkoholu – wynosi 
opłatę w wysokości 2,7% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku
poprzednim
Przedsiębiorcy, których roczna wartość sprzedaży poszczególnych
rodzajów napojów alkoholowych nie przekroczyła wartości, o których mowa
wyżej, wnoszą opłatę w wysokości takiej jak dla przedsiębiorców
rozpoczynających działalność gospodarczą w tym zakresie.
Opłata wnoszona jest na rachunek gminy w każdym roku kalendarzowym
objętym zezwoleniem w trzech równych ratach w terminach do 31 stycznia,
31 maja, 30 września danego roku kalendarzowego, odrębnie dla każdego
zezwolenia. W przypadku niedopełnienia obowiązku dokonania opłaty w 
terminach jw, przedsiębiorca ma możliwość dokonania tejże czynności w 
dodatkowym 30 dniowym terminie wraz z jednoczesnym wniesieniem opłaty 
powiększonej o 30% tej opłaty.
W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego ważności, opłaty dokonuje się w 
wysokości proporcjonalnej do okresu ważności zezwolenia.

Tryb odwoławczy Od decyzji Prezydenta Miasta Wałbrzycha przysługuje prawo wniesienia 
odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu, za 
pośrednictwem Prezydenta Miasta Wałbrzycha - w terminie 14 dni od dnia jej 
doręczenia.
Odwołanie nie podlega opłacie skarbowej.

Informacje dodatkowe Zezwolenia wydawane są na okres 4 lat w placówkach handlu detalicznego    
i gastronomicznych. 
Jednorazowe zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych wydawane są na
okres do 2 dni, wyłącznie przedsiębiorcom posiadającym zezwolenia na 
sprzedaż napojów alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczych Straży 
Pożarnych. 
Przedsiębiorcom, których działalność polega na organizacji przyjęć, 
zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych wydawane są na okres do 2 
lat.
Szczegółowe informacje można uzyskać pod numerem tel.:
/ 74/  66-55-291 ;  66-55-293


