SCHEMAT I ZASADY PROWADZENIA KONTROLI ZEWNETRZNYCH
PROWADZONYCH PRZEZ BIURO KOMUNIKACJI URZEDU
MIEJSKIEGO W WALBRZYCHU

Zgodnie z art. 78 a ust. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1829, z pdzn. zm.), oraz ustawg z dnia
16 grudnia 2016 r., o zmianie niektorych ustaw w celu poprawy otoczenia prawnego
przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2016 r., poz. 2255), organ kontroli zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogdlny schemat procedur kontroli,
ktore wynikajg z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa.

Ogolny schemat kontroli

1. Kontrola ma na celu sprawdzenie zgodno$ci prowadzonej dziatalno$ci regulowane;j
z obowigzujacymi przepisami w oparciu o analiz¢ prawdopodobienstwa naruszenia prawa.
2. Zakres kontroli obejmuje:

- sprawdzenie spelniania przez przedsigbiorce okreslonych przepisami prawa warunkow
wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

- badanie zgodnos$ci wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej z posiadanymi uprawnieniami.
3. Kontrole przeprowadzone sg jako:

- kontrole kompleksowe,

- kontrole problemowe,

- kontrole dorazne.

4. Kontrole kompleksowe s3 przeprowadzane na podstawie ustalonego wczesniej planu
kontroli.

5. Plan kontroli rocznej sporzadzany jest przez prezydenta miasta.

6. Kontrole problemowe prowadzone sa w trybie doraznym w przypadku powzigcia
informacji o naruszeniu przez przedsigbiorce warunkow wykonywania dziatalnosci
regulowanej, o ktérych jest mowa w ust. 2 pkt. 1 lub pkt. 2.

7. Kontrole problemowe prowadzone s3 w przypadku, gdy w wyniku kontroli
kompleksowej stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie naruszenia przepiséw dotyczacych
prowadzonej przez przedsigbiorce dziatalnosci gospodarcze;.

8. Kontrole dorazne prowadzone sg w zwigzku nieprawidlowosciami wskazanymi
w skargach sktadanych na przedsigbiorce.

9. Kontrola dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcow przeprowadzana jest na zasadach
okreslonych

w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r. poz. 1829 z p6zn. zm.) dalej zwang ustawa, chyba zZe zasady i tryb kontroli
wynikajag z bezposrednio stosowanych przepisow powszechnie obowigzujacego prawa
wspolnotowego albo z ratyfikowanych uméw migedzynarodowych.

10. Organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
podmiotowe] ogolny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa (art. 78 a ust. 3 ustawy).



Przygotowanie i przebieg kontroli:

KROK I

1. Pisemne zawiadomienie przedsi¢biorcy o zamiarze wszcz¢cia kontroli, przesylane
na adres siedziby, za potwierdzeniem odbioru (wyjatki - art. 79 ust. 2 i 3).

Zawiadomienie zawiera:

a. oznaczenie organu;

b. date i miejsce wystawienia;

c. oznaczenie przedsigbiorcy;

d. wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;
e. podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia.

KROK 2

2. Uzyskanie upowaznienia do kontroli przez wyznaczonych pracownikow Biura
Komunikacji Urzedu Miejskiego w Walbrzychu .

Upowaznienie zawiera:

a. wskazanie podstawy prawne;j;

b. oznaczenie organu kontroli (Prezydenta Miasta Watbrzycha);

c. date 1 miejsce wystawienia;

d. imi¢ 1 nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do wykonania kontroli
oraz numer jego legitymacji stuzbowe;j;

e. oznaczenie przedsigbiorcy objetego kontrola;

f. okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli;

g. wskazanie daty rozpoczgcia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli;

h. podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub
funkcji;i. pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego przedsigbiorcy.

KROK 3

3. Wszczecie kontroli (podjecie czynno$ci) moze nastapi¢ nie wezesniej niz po uplywie
7 dni (wyjatek — wniosek przedsiebiorcy) i nie pozniej niz przed uplywem 30 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia,
wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

4. Podjecie czynnosci kontrolnych nastepuje po okazaniu przedsiebiorcy albo osobie
przez niego upowaznionej legitymacji sluzbowej upowazniajacej do wykonywania
takich Czynnosci oraz po dore¢czeniu imiennego upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli (wyjatki przewiduje ustawa). Kontrolowany otrzymuje jeden egzemplarz
upowaznienia, potwierdzajgc jego otrzymanie na egzemplarzu, ktdry zostanie wigczony do



akt kontroli.

5. Po okazaniu upowaznien oraz legitymacji sluzbowych, przedsi¢biorca jest
obowiazany niezwlocznie okaza¢ kontrolujacemu ksiazke kontroli, o ktorej mowa
w art. 81 ust. 1 ustawy, prowadzona w postaci:

a. papierowej — przez udostgpnienie jej oryginalu albo

b.elektronicznej — przez zapewnienie dostgpu przy uzyciu urzgdzenia
pozwalajacego na zapoznanie si¢ z jej trescig 1 dokonanie wpisu albo wykonanie
wydrukoéw z systemu informatycznego, w ktorym prowadzona jest ksigzka kontroli,
poswiadczonych przez przedsigbiorce za zgodno$¢ z wpisem w ksigzce kontroli.

6. Czynnosci kontrolne nie moga wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu
oraz w ustawie.

7. Dokonanie czynnosci kontrolnych nastepuje w obecnosci kontrolowanego lub osoby
przez niego upowaznionej (wyjatki — art. 80 ust. 2 ustawy).

Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowazniongj
do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci.

W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej albo
niewykonania przez kontrolowanego obowigzku, o ktorym mowa w ust. 3, czynno$ci
kontrolne moga by¢ wykonywane w obecnos$ci innego pracownika kontrolowanego, ktory
moze by¢ uznany za osobe, o ktorej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny, lub w obecnosci przywotanego $wiadka, ktérym powinien by¢
funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego
kontrole (art. 80 ust. 5).

8. Czynnosci przeprowadzane s3 w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu
wykonywania dzialalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie
faktycznego wykonywania dzialalnoSci gospodarczej przez kontrolowanego.
W wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest dokonanie czynno$ci w siedzibie organu
kontroli.

9. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsi¢biorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekracza¢ (wyjatki art. 83 ust. 2 -) :

a. w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcow — 12 dni roboczych;

b. w odniesieniu do matych przedsiebiorcow — 18 dni roboczych;

c. w odniesieniu do $rednich przedsigbiorcow — 24 dni roboczych;
d. w odniesieniu do pozostatych przedsigbiorcow —48 dni roboczych



KROK 4

10. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych nastepuje sporzadzenie protokolu
z kontroli, ktory odzwierciedla stan faktyczny zastany w czasie jej przeprowadzania,
podpisany po zapoznaniu si¢ z jego trescia, przez przedsiebiorce lub upowazniong
przez nig osobe i kontrolujacych dzialajacych w imieniu organu nadzoru. Protokol
z kontroli co do zasady sporzadzany (drukowany) jest na miejscu wykonywania
czynnosci, niezwlocznie po zakonczeniu kontroli.

Protokoét przygotowywany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach:jeden
przeznaczony jest dla kontrolowanego przedsigbiorcy, a drugi — do wiaczenia do akt
kontroli przedsigbiorcy.

11. Przedsi¢biorca ma prawo:

a. wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynnos$ci
z naruszeniem przepisow art. 79—79b, art. 80 ust. 112, art. 82 ust. 1 oraz art. 83 ust. 112,
z zastrzezeniem art. 84d ustawy. Sprzeciw przedsigbiorca wnosi na pisSmie do organu
podejmujacego 1 wykonujacego kontrole. O wniesieniu sprzeciwu przedsigbiorca
zawiadamia na pismie kontrolujacego. Sprzeciw wnosi si¢ w terminie 3 dni roboczych
od dnia wszczecia kontroli przez organ kontroli. Przedsigbiorca musi uzasadni¢ wniesienie
sprzeciwu. Whniesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynno$ci kontrolnych przez
organ kontroli, ktérego sprzeciw dotyczy, z chwilg dorgczenia  kontrolujgcemu
zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu do czasu rozpatrzenia sprzeciwu, a w przypadku
whniesienia zazalenia do czasu jego rozpatrzenia.

b. wnies¢ w terminie 7 dni od daty podpisania protokolu z kontroli zastrzezenia,
co do ustalen w nim zawartych.

c. odmowi¢ podpisania protokotu, sktadajac jednoczesnie w terminie 7 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne wyjasnienia co do przyczyn takiej odmowy.

d. zlozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do okoliczno$ci ustalonych w toku kontroli
w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

12. Organ kontroli ma obowiazek:

a. w terminiec 7 dni od dnia wniesienia zastrzezen organ informuje na pismie
wnoszgcego zastrzezenia o ich uwzglednieniu w catosci lub w czes$ci, albo o ich
nieuwzglednieniu,

b. organ przekazuje kontrolowanemu przedsigbiorcy zalecenia pokontrolne
niezwlocznie, a w przypadku wniesienia zastrzezen w terminie 10 dni od dnia dorgczenia
informacji, o ktorej mowa w pkt. a.

I. Szczegotowy tryb kontroli w odniesieniu do przedsiebiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdow reguluja przepisy ustawy Prawo o ruchu drogowym w art. 83 b
i 83 c (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 128).

I1. Szczegolowy tryb kontroli w odniesieniu do przedsi¢biorcow prowadzacych osrodki
szkolenia kierowcow reguluja przepisy ustawy o kierujacych pojazdami w art. 43 i 44
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 627 z p6zn. zm.).



