Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 740/2013
Prezydenta Miasta Watbrzycha
z dnia 6 czerwca 2013 1.

Obowiazki likwidatora Publicznej Szkoly Podstawowej nr 31
im. Gustawa Morcinka w Watbrzychu, przy ulicy 11 Listopada 75

Lp.

Opis czynnosci

Termin realizacji

Zawiadomienie wszystkich organow, urzedéw lub instytucji w
tym: Bank, Urzad Skarbowy, ZUS, Urzad Statystyczny, PEFRON
oraz kontrahentéw o postawieniu jednostki w stan likwidacji.

W ciagu miesiaca od
postawienia jednostki w
stan likwidacji

2 |Wypowiedzenie wszystkich uméw z kontrahentami na zgodnie z terminami
Swiadczenie ustug 1 dostawe towarow. zawartymi w umowach

3 |Powiadomienie pracownikow o postawieniu jednostki w stan co najmniej 30 dni przed
likwidacji 1 o ewentualnym przewidywanym terminie przejscia przewidywanym terminem
pracownikow do nowego pracodawcy. przejscia pracownikow do

nowego pracodawcy

4 | Rozwiazanie uméw o pracg za wypowiedzeniem, z pracownikami |zgodnie z obowiazujacymi
nieprzechodzacymi do nowego pracodawcy. Sporzadzenie wykazu | przepisami
pracownikow uprawnionych do odpraw wynikajacych z
obowiazujacych przepisow.

5 |Sporzadzenie wykazu wszystkich pracownikow likwidowanej do 30.07.2013
jednostki z podzialem na stopnie awansu zawodowego z
uwzglednieniem poziomu wyksztalcenia.

6 | Wystawienie i przekazanie pracownikom likwidowanej jednostki |do dnia 15.09.2013
deklaracji 1 drukéw: Rp-7, PIT - 11

7 | Zlikwidowanie zuzytego sprz¢tu i wyposazenia wyodregbnionego |do dnia 15.06.2013
podczas inwentaryzacji.

8 | Przeprowadzenie i1 rozliczenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow |do dnia 15.07.2013

likwidowanej jednostki na dzien poprzedzajacy dzien postawienia
w stan likwidacji na dzien 31.05.2013:

a) spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwalych, ksiggozbiorow, warto$ci niematerialnych 1
prawnych —wycena i wyjasnienie ewentualnych roéznic
oraz ich rozliczenie. W przypadku posiadania przez
jednostke sprzgtu uzyczonego od gminy nalezy
zinwentaryzowac go na odregbnych arkuszach,
spisu z natury zapasOw materiatéw w tym: biletow
komunikacji miejskiej, znaczkoOw pocztowych itp.,
uzyskanie od banku potwierdzenia prawidtowosci
wykazanych w ksiggach rachunkowych jednostek stanu
srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych,
uzgodnienie sald z kontrahentami,
poréwnanie danych pozostatych aktywow 1 pasywow do
dnia 15.07.2013 z odpowiednimi dokumentami 1
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow,

b)

d)
e)




f) spis drukow Scistego zarachowania.

9 | Przekazanie mienia ruchomego do Gminy Walbrzych na do 31.07.2013
podstawie protokotow przekazania — przejecia przy udziale przy
udziale pracownika Urz¢du Miejskiego. Przekazanie sprzetu
komputerowego przy udziale pracownika Biura Informatyki UM
w terminie do 31.07.2013 r.

10 | Zamkniecie ksiag rachunkowych i sporzadzenie sprawozdania zgodnie z
finansowego, sprawozdan budzetowych oraz w zakresie operacji | obowiazujacymi
finansowych na dzien poprzedzajacy dzien otwarcia likwidacji. przepisami

11 |Otwarcie ksiag rachunkowych jednostki na dzien rozpoczegcia w ciagu 15 dni od dnia
likwidacji jednostki. rozpoczegceia likwidacii.

12 | Przeprowadzenie prac archiwizacyjnych przygotowujacych aktai |w ciagu 2 miesigcy od
dokumenty w celu ich przekazania do wiasciwych archiwow. postawienia jednostki w

stan likwidacji.

13 | Wyrejestrowanie pracownikéw jednostki w Zaktadzie 31.08.2013
Ubezpieczen Spotecznych oraz wyrejestrowanie jednostki w
Urzedzie Skarbowym (NIP), w ZUS, 1 w Urzedzie Statystycznym
(REGON).

14 |Uzyskanie potwierdzenia z Urzedu Skarbowego oraz z Zaktadu na dzien zakonczenia
Ubezpieczen Spotecznych rozliczenia konta jednostki. likwidacji

15 | Przekazanie dochodow i niewykorzystanych $rodkoéw pienigznych [31.08.2013
z rachunku szkoty na rachunek biezacy gminy oraz zamknigcie
rachunku biezacego jednostki.

16 | Przekazanie Srodkow z ZFSS jednostki na rachunek Zaktadowego |31.08.2013
Funduszu Swiadczen Socjalnych funkcjonujacy przy Urzedzie
Miejskim oraz zamknigcie rachunku ZFSS jednostki.

17 | Zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki i sporzadzenie 31.08.2013
sprawozdania finansowego, sprawozdan budzetowych oraz w
zakresie operacji finansowych na dzien zakonczenia likwidacji

18 |Sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz w zakresie operacji  |zgodnie z przepisami
finansowych

19 | Wystapienie o wygaszenie istniejacego trwatego zarzadu na do 31.08.2013
nieruchomosciach likwidowanych jednostek

20 |Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu procesu likwidacji na dzien zakonczenia

likwidacji




