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KAI}TA INFORMACYINA .
PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN NA ZMIANE SPOSOBU UZYTKOWANIA

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz. U. z
2016r., poz. 290 z pdz. zm. ) - art. 71

2. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( tekst jednolity Dz. U z
2016r. , poz.1827)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
( tekst jednolity Dz. U.z2016r. poz. 23 z p6z.zm.).

Wymagane dokumenty

1.

wypetniony druk zgloszenia strony o zamierzonej zmianie sposobu uzytko-
wania obiektu budowlanego lub jego czgéci z podaniem w szczegdlnosci
dotychczasowego i zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlane-
go lub jego czescei,

o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomos$ciag na
cele budowlane,

opis i rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do
granic nieruchomosdci i innych obiektow budowlanych istniejacych lub bu-
dowanych na tej i sasiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czgsci
obiektu budowlanego, w ktdrej zamierza si¢ dokonaé¢ zmiany sposobu uzyt-
kowania,

zwiezty opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu bu-
dowlanego oraz jego konstrukcjg, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w
tym wielko$ciami i rozktadem obciagzen, a w razie potrzeby, rowniez danymi
technologicznymi,

za$wiadczenie prezydenta miasta o zgodno$ci zamierzonego sposobu uzyt-
kowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujacego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczna decyzje o warun-
kach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzuja-
cego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

w przypadku gdy zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czgsci, powoduje zmiang warunkoéw: bezpieczenstwa pozarowego, po-
wodziowego, pracy, zdrowotnych, higieniczno-sanitarnych, ochrony $rodo-
wiska badz wielko$ci lub uktadu obcigzen, do zgloszenia nalezy dotaczyé
ekspertyzg techniczna, wykonana przez osobg posiadajaca uprawnienia bu-
dowlane bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci,

zaswiadczenie o przynaleznosci osoby wykonujacej ekspertyze do wihasci-
wej izby samorzadu zawodowego,

w zalezno$ci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane
odrebnymi przepisami,

oryginat pelnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony jego odpis (np. nota-
rialny czy tez uwiarygodniony przez organ prowadzacy postgpowanie) w
przypadku ustanowienia pelnomocnika.

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej w przypadku ubiegania si¢ o wy-
danie zaswiadczenia

Wzory dokumentéw do
pobrania

Wnhioski pobiera¢ mozna w siedzibie Biura Administracji Architektoniczno — Budowlanej ,
przy ul. Kopernika 2 pok. 210, w Biurze Obstugi Klienta przy ulicy Sienkiewicza 6-8
oraz na stronie internetowej BIP Urzgdu

Komodrka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Biuro Administracji Architektoniczno — Budowlanej

Miejsce skladania dokumentow

Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8
58-300 Watbrzych
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Termin zalatwienia sprawy

Termin rozpatrzenia zgtoszenia wynosi 30 dni (od dnia ztozenia zgloszenia w organie) co
oznacza, ze do uzytkowania zgodnie z nowym jego sposobem mozna przystapic:

e po uptywie 30 dni od dnia ztozenia zgloszenia ( jest to tzw. milczaca zgoda orga-
nu) o ile tutejszy Organ nie wniesie sprzeciwu w formie decyzji administracyj-
nej,

e po uptywie 30 dni od dnia uzupetnienia brakujacych dokumentéow o ile tutejszy
Organ nie wniesie sprzeciwu w formie decyzji administracyjnej,

e nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od daty ztozenia zgloszenia w organie.

Weczesniejsza zmiana sposobu uzytkowania jest mozliwa po uzyskaniu zaswiadczenia o
zgodnosci dokonanego zgloszenia z przepisami prawa (prosimy wowczas o zaznaczenie na
drugiej stronie druku zgloszenia zadania wydania takiego za§wiadczenia).

Osoby zainteresowane proszone s o zamieszczenie na wniosku numeru telefonu w celu
powiadomienia, ze zaswiadczenie jest przygotowane do odbioru.

Oplaty

1. zgloszenie zamiaru wykonania okreslonych rob6t budowlanych nie podlega opta-
cie skarbowej,

2. oplatg za wydanie zaswiadczenia (na zadanie wnioskodawcy), o zgodnos$ci doko-
nanego zgloszenia z przepisami prawa, w wysokosci 17 zI nalezy wnies¢ na ra-
chunek : Urzad Miejski w Watbrzychu BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000
5102 0430 0935  z dopiskiem optata skarbowa

3. za ustanowienie pelnomocnika optate w wysokosci 17 zt nalezy wnie$¢ na poda-
ne wyzej konto Urzedu Miejskiego w Watbrzychu

4. wykaz stawek oplaty skarbowej oraz zwolnienia zawiera zalacznik do ustawy z
dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( tekst jednolity Dz. U z 2016r. ,
poz.1827)

Tryb odwolawczy

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego ( tekst
jednolity Dz. U.z2016r. poz. 23 z p6z. zm.).

Od wydanego sprzeciwu (decyzja administracyjna) na dokonanie zamierzonej zmiany
sposobu uzytkowania przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Dolnoslaskiego za posrednictwem Prezydenta Walbrzycha w Watbrzychu, w terminie 14
dni od dnia otrzymania decyz;ji.

Miejsce ztozenia odwotania: Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8 w Watbrzychu lub
za posrednictwem poczty.

Informacje dodatkowe

W razie konieczno$ci uzupetnienia zgtoszenia wiasciwy organ naklada na zglaszajacego, w
drodze postanowienia, obowiazek uzupetlienia, w okreslonym terminie, brakujacych
dokumentéw, a w przypadku ich nieuzupelnienia — wnosi sprzeciw w drodze decyzji.
Natozenie tego obowiazku przerywa 30- dniowy bieg terminu rozpatrzenia zgloszenia.

Szczegdtowe informacje na temat realizacji procesu uzyska¢ mozna pod nr telefonu 74 66
55317, 74 66 55 247, 74 66 55 248, 74 66 55 256, 74 66 55 335, 74 66 55 250, 74 66 55
351 lub w siedzibie Biura ul. Kopernika 2, 58-300 Watbrzych , pok . 208, 209, 215, 216,
210.

Godziny przyjmowania: poniedziatek , §roda, czwartek 7.30-15.30
Wtorek - 7.30-16.30
Pigtek - 7.30-14.30




