ZARZADZENIE NR 36/2017
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCH

z dnia 20 stycznia 2017 r.

w sprawie ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w Gminie Walbrzych

Na podstawie art. 8110 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016r.
poz. 1047) oraz rozporzqdzenia ministra finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zarzqdzam
co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej w zakresie VAT naliczonego inaleznego
w ksiggach jednostek oraz sprawozdawczosci w zakresie podatku VAT zgodnie z zalacznikiem nr 1
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Watbrzych
i Skarbnikowi Miasta Walbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2017 roku
1 podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr ........
Prezydenta Miasta Walbrzycha

Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej w zakresie VAT naliczonego i1 naleznego

w ksiegach jednostek i gminie oraz sprawozdawczosci w zakresie podatku VAT.

§1. 1. Ustala si¢ realizacj¢ dochodow i wydatkow w kwotach brutto.

2. Jednostki zobowigzane sg do zaplanowania srodkéw na zaptate podatku VAT.

3. Rozliczenie podatku VAT odbywa si¢ miedzy jednostkami a Gming poprzez
wyodrebniony rachunek bankowy w Gminie.

4. Jednostki przekazujag do Gminy, na wyodrebniony rachunek, $rodki z tytutu podatku
VAT — do zaptaty (w groszach) w terminie do 17-g0 nast¢pnego miesigca, w oparciu
0 deklaracj¢ czastkowa. W przypadku korekty — doptata podatku, jednostka przekazuje
srodki wraz z naleznymi odsetkami (wyliczonymi na dzien przekazania do Urzgdu
Skarbowego) w terminie 2 dni od zlozenia korekty.

5. W przypadku gdy w wyniku korekty deklaracji kwota odsetek bedzie nizsza niz
wykazaty jednostki, $rodki beda zwracane i traktowane jako zmniejszenie wydatkdw,
w odpowiedniej przedziatce klasyfikacji budzetowej.

6. Gmina nie przekazuje do jednostek budzetowych §rodkow z tytutu rozliczen — podatek
VAT do zwrotu.

7. Gmina przekazuje do zakltadu budzetowego $rodki z tytutu rozliczen podatku VAT —
po rozliczeniu zbiorczej deklaracji/ rozliczeniu si¢ z urzgdem skarbowym.

8. Ustala si¢ zasady opisywania przelewu:

1) mm/rok (ktorego dotyczy deklaracja)/jednostka/Deklaracja
2) -mm/rok (korygowanego okresu) /jednostka/ korekta deklaracji(Lp.1,2,3,itd.)

3) -mm/rok (okresu ktorego dotyczy deklaracja lub korygowanego
okresu)/jednostka/odsetki/deklaracja lub korekta deklaracji (Lp.1,2,3,itd.)
Np. deklaracja czastkowa: 01/2017/UM/deklaracja czastkowa,
deklaracja korekta 01/2017/UM/Korekta deklaracji 1
odsetki 01/2017/UM/odsetki/deklaracja lub korekta deklaracji 1
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§ 2. 1 Jednostki zobowigzane s3 do prowadzenia ewidencji ksiegowej podatku VAT
W spos6b umozliwiajacy okreslenie podatku VAT naleznego i naliczonego oraz
ustalenie standow rozliczen za dany okres podatkowy zgodnie z rejestrami zakupow
i sprzedazy (odrebnie do poszczegdlnych rachunkéw bankowych — projekty, dochody
na wydzielonym rachunku bankowym - w przypadku jednostek oswiatowych).

2. Jednostki dostosowuja ewidencje analityczng do swoich potrzeb.

§3. 1. W planie kont jednostki zobowigzane sg wprowadzi¢ konto 225 ,,Rozrachunki z tytutu
VAT”, analityka wedtlug stawek podatku VAT badz wg sposobu odliczenia.

1) Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢:

a) VAT naliczony podlegajacy odliczeniu,

b) kwote podatku VAT rozliczonego z Urzgdem Skarbowym na podstawie

informacji z Gminy.
2) Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢
a) VAT nalezny podlegajacy odprowadzeniu

b) kwotg podatku VAT rozliczonego z Urzgdem Skarbowym na podstawie informacji

z Gminy.
2. Konto 225/.... ,,Rozrachunki z tytutu VAT”, moze wykazywa¢ dwustronne saldo.
3. W planie kont jednostki zobowigzane sa wprowadzi¢ konto 800 analityka
rozrachunki

z tytulu podatku VAT stuzace do wyksiggowania kwoty podatku VAT naleznego
i naliczonego na podstawie informacji z Gminy.
4. W dacie otrzymania informacji od Gminy o rozliczeniu -VAT nalezy przenie$¢ na

fundusz (nalezy sporzadzi¢ polecenie ksiggowania).

S. Przyjmuje si¢ nastgpujace wzorce ksiggowan:
1) Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku
VAT

W jednostkach budzetowych.
2) Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT
w samorzadowym zaktadzie budzetowym.
3) Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytutu podatku VAT

w gminie.

Id: 19BBEDDO-2EOF-41 AA-AF8C-E8698E160562. Ogtoszony Strona 2



Wzor 1. Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT

W jednostkach budzetowych.

Ewidencja ksiegowa w jednostce- sprzedaz

Lp. Opis Wn Ma
Faktura sprzedazowa

1 Faktura sprzedazowa netto (przychody wg podziatek 221 720/760
klasyfikacji) 202

2 . 221 225/ wg
Podatek VAT nalezny 202 stawek

3 Wplyw naleznosci catos¢ zaptaty netto 130 gg;

4 Wplyw naleznosci catos¢ zaptaty VAT 130 VAT gg;

5 Przekazanie do budzetu zrealizowanych dochodow 292 130
(brutto) 130 VAT

: . : 225/ wg

6 Przeks1qg9wanle_ kwoty VAT na podstawie stawek 800 VAT
informacji z Gminy
Sprawozdanie RB 27-S przeksiggowanie

7 zrealizowanych dochodow budzetowych (brutto) 800 222
zgodnie z polityka rachunkowosci

Ewidencja ksiegowa w jednostce- zakup
Lp. Opis Wn Ma
Faktura zakupowa

1 Wplyw $rodkéw z budzetu — zasilenie (brutto) 130 223

9 Faktura zakupowa netto i podatek niepodlegajacy Zespot ,4”/ 201
odliczeniu (koszty wg podziatek klasyfikacji) 080
Podatek VAT naliczony do odliczenia (wg 225/ wg

3 dzialek klasyfikacii) sposobu 201
podzialek klasyfikacji odliczenia

130 (wg
4 Zaptata faktury brutto 201 podziatek
klasyfikacji)
Przekazanie na rachunek Gminy $rodkow z tytutu
130 (wg
podatku VAT wykazanego do zaptaty w .

5 i . 761 podziatek
czastkowej deklaracji (w groszach), paragraf 453 Klasyfikacji)
we wlasciwej klasyfikacji ]

6 Odsetki od podatku VAT 751 130
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225/ wg
7 Przeksw_goyvame kv&./'oty poc.latku VAT na 800 VAT Sp_OSObg
podstawie informacji z Gminy odliczenia
Sprawozdanie RB 28S- przeksiggowanie
8 zrealizowanych wydatkow zgodnie z polityka 223 800
rachunkowosci

Wzor 2. Ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT w

samorzadowym zakladzie budzetowym.

Sprzedaz
Lp. Opis Wn Ma
1 Faktura sprzedazowa opodatkowana 201 700
Podatek VAT nalezny 201 225
2 ,,Rozrachunki
z tytulu VAT”
3 Zaptata faktury 131 201
Zakup
Lp. Opis Wn Ma
Zespot
1 Faktura zakupowa, podatek niepodlegajacy odliczeniu w47 201
’,0’3
225
2 Podatek VAT naliczony do odliczenia ,,Rozrachunki z 201
tytutu VAT
3 Zaptata za fakture 201 131
225
4 Odsetkl Od pOdatkU VAT 751 ”Rozrachunki
z tytulu VAT
Rozliczenia z tytulu podatku VAT z Gming
Lp. Opis Wn Ma
225
1 Przekazanie podatku VAT naleznego do Gminy  Rozrachunki z 131
tytutu VAT
225
tytutu VAT
Rozliczenia z tytulu srodkéw na podatek VAT
Lp. Opis Wn Ma
1 | Podatek VAT do zwrotu z Gminy 201 750
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2 | Wplyw VAT z Gminy 131 201
3 Korekta roczna wspoétczynnika struktury sprzedazy 761 225.../
| prewskaznika 225.../ 760

Wzor 3. Ewidencjonowanie w ksieggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT

w gminie.
Ewidencja ksi¢ggowa w Gminie
Lp. Opis Wn Ma
Przejecie zobowigzan od jednostek wg analityki na
podmioty na postawie deklaracji czastkowej VAT:
i 240/ wg 225/ wg
1 a) podatek VAT nalezny jednostek jednostek
: . 225/ wg 240/ wg
b) podatek VAT naliczony / odsetki jednostek jednostek
2 Wptyw §rodkoéw od jednostek (persaldo deklaracji — 139 240/ wg
podatek VAT nalezny) w groszach jednostek
Zaptat do Urzedu Skarbowego: podatku VAT 225/ wg
3 . . 139
naleznego/ odsetek jednostek
4 Rozliczenie podatku VAT naleznego i naliczonego 225/ wg 225/ wg
miedzy jednostkami wedtug deklaracji zbiorczej jednostek jednostek
Przelew podatku VAT naliczonego na rachunek 240/ wg
5 . 139
organu jednostek
Wyksiggowanie réznic miedzy podatkiem VAT
naliczonym i naleznym:
. . . 225/ wg 240/ wg
6 a) nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym jednostek jednostek
. : . 240/0 wg 225/ wg
b) nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym jednostek jednostek
Przelew réznicy wynikajacej z zaokraglen groszy 240/ wg
7 . 139
na rachunek organu jednostek
8 Wplyw zwrotu podatku naliczonego od Urzgdu 139 225/ wg
Skarbowego/ odsetek jednostek
Zwrot podatku VAT naliczonego do zaktadu 225/ wg
9 . . 139
budzetowego jednostek

§ 4. 1. Dochody w sprawozdaniu jednostki Rb - 27 S wykazuje si¢ w kwotach brutto.

2. Wydatki w sprawozdaniu jednostki Rb- 28S wykazuje si¢ w kwotach brutto.

3. Przyjmuje sie, iz w sprawozdaniu Rb-28 S jednostki moze wystgpi¢ paragraf 453 - Podatek

od towarow 1 ustug (VAT).

4. Zaktad budzetowy w sprawozdaniu Rb — 30 S wykazuje zarowno przychody, jak i koszty —
w kwotach netto.
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5. Rozliczenie z tytulu podatku VAT nie wptywa na dane wykazywane w sprawozdaniach
jednostek Rb- Z i Rb —N.

6. Biuro rozliczen podatku VAT, rejestru umow sporzadza sprawozdanie Rb — N, w ktorym
wykazuje podatek nalezny Gminie od Urzedu Skarbowego.

7. W Gminie — (organ) przyjmuje si¢ wplyw podatku (Wn 133 Ma 901) jako dochdd
w klasyfikacji 75814.

Id: 19BBEDDO-2EOF-41 AA-AF8C-E8698E160562. Ogtoszony Strona 6





