ZARZADZENIE NR 744/2016
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCH

z dnia 6 pazdziernika 2016 r.

w sprawie ustanowienia Zespolu Zadaniowego ds. realizacji projektu wspolfinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej, pn. ,Adaptacja obiektow i terenu zabytkowego kompleksu kopalni
Julia na cele kulturalne”, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie gminnym (t.j. Dz. U. 2016
r., poz. 446) oraz §17 ust. 1 Zalgcznika nr 1 do Zarzqdzenia nr 368/2016 Prezydenta Miasta
Watbrzycha z dnia 18 maja 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Watbrzychu, zarzqdzam sie, co nastepuje:

§ 1. W celu prawidtowej realizacji projektu, powotuje Zespodt Zadaniowy ds. realizacji projektu,
pn. ,,Adaptacja obiektow i terenu zabytkowego kompleksu kopalni Julia na cele kulturalne”.

§ 2. W skiad Zespotu zadaniowego wchodzg Kierownicy nastepujacych Biur Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu:

1) Biura Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich 1 Rozwoju
Gospodarczego (BFE);

2) Biura Inwestycji (BIW);

3) Biura Finansowego (BF);

4) Biura Infrastruktury 1 Nieruchomosci (BIN);

5) Biura Organizacyjnego - Referat Zamoéwien Publicznych (BO);

6) Biura Rozliczen Podatku VAT, Rejestru Uméw (BRV);

7) Biura Prawnego (BP);

8) Biura Promocji, Kultury, Sportu 1 Turystyki;

9) Dyrektor Parku Wielokulturowego Stara Kopalnia w Watbrzychu (PWSK).

§ 3. 1. Nadzér nad realizacja projektu sprawuje Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru
Wiascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego.

2. Za nadzor nad prawidlowg realizacjg poszczegdlnych zadan w ramach projektu, w zakresie
kompetencji poszczegdlnych Biur odpowiada Kierownik witasciwego Biura okreslonego w §2 oraz
Dyrektor Parku Wielokulturowego Stara Kopalnia w Watbrzychu.

§ 4. 1. Przewodniczacym Zespolu Zadaniowego jest Kierownik Biura Zarzadzania Strategicznego,
Nadzoru Wtascicielskiego, Funduszy Europejskich 1 Rozwoju Gospodarczego.

2. Kierownik BFE moze powierzy¢ petnienie funkcji Przewodniczacego Zespolu Zadaniowego
innemu pracownikowi Biura. Informacja o powierzeniu funkcji innemu pracownikowi okreslonemu w
ust. 2 bedzie przesytana do cztonkdéw Zespotu Zadaniowego za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. Kierownicy Biur okresleni §2 moga w wyjatkowych sytuacjach delegowa¢ na spotkanie
Zespotu Zadaniowego pracownika swojego Biura.

§ 5. Zespdt Zadaniowy uczestniczy w procesie realizacji projektu, w zakresie okreslonym w
Zakaczniku nr 1 do Zarzadzenia.

§ 6. 1. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ po zgloszeniu takiej potrzeby przez Przewodniczacego lub
Czlonkow Zespotu.
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2. O miejscu 1 terminie spotkan Cztonkowie Zespotu informowani sg przez Przewodniczacego za
posrednictwem poczty elektronicznej lub wyznaczonej przez niego osoby.

§ 7. Zobowigzuje Kierownikow Biur do wykonywania zalecen Przewodniczacego Zespotu
dotyczacych dziatan prowadzonych w ramach realizacji projektu.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Biura Zarzadzania Strategicznego,
Nadzoru Wtascicielskiego, Funduszy Europejskich i Rozwoju Gospodarczego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu.

Prezydent Miasta
Watbrzycha

Roman Szelemej
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 744/2016
Prezydenta Miasta Watbrzych
z dnia 6 pazdziernika 2016 r.

Zakres zadan poszczegoélnych Biur Urzedu Miejskiego w Walbrzychu oraz Parku

Wielokulturowego Stara Kopalnia, zwiazanych z realizacja projektu, pn. ,,Adaptacja obiektow i
terenu zabytkowego kompleksu kopalni Julia na cele kulturalne

I. Etap przedrealizacyjny:

1. Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wlascicielskiego, Funduszy Europejskich
i Rozwoju Gospodarczego (BFE):

a.Przygotowanie 1 ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami.

b.Wspolpraca z Instytucja Posredniczaca w zakresie prawidlowej realizacji projektu,
w szczegolnosci przygotowanie dokumentow niezbednych do przygotowania i zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu.

2. Biuro Inwestycji(BIW):

a.Wspotpraca z BFE w zakresie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, t.
przygotowanie wszystkich niezbednych dokumentéw (np. dokumentacja projektowa, niezbedne
pozwolenia administracyjne, harmonogramy rzeczowo-finansowe), zwigzanych z zadaniem
inwestycyjnym, na ktorego realizacj¢ Gmina Watbrzych ubiega si¢ o dofinansowanie.

b.Udzielanie pracownikom BFE wszystkich niezbednych informacji zwigzanych zzadaniem
inwestycyjnym, na ktorego realizacj¢ Gmina Watbrzych ubiega si¢ o dofinansowanie.

c.Przygotowanie projektu uchwaly Rady Miejskiej Walbrzycha w sprawie ujecia zadania
inwestycyjnego w uchwale budzetowej Miasta Watbrzycha i Wieloletniej Prognozie Finansowe;j
Miasta Watbrzycha.

I1. Etap realizacji:

1. Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wlascicielskiego, Funduszy Europejskich
i Rozwoju Gospodarczego(BFE):

a.Przygotowywanie informacji dla Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Skarbnika i Sekretarza
Miasta w zakresie postepow w realizacji projektu;

b.Przygotowywanie wnioskow o platnos¢ oraz sprawozdan z realizacji projektu oraz
dokumentow zwigzanych z rozliczeniem projektu;

c.Przygotowanie dokumentéw do kontroli prowadzonych przez instytucje zewngtrzne i udziat w
postepowaniach kontrolnych;

d.Monitoring osiggnigcia wskaznikdw produktow projektu;
e.Nadzor nad realizacjg projektu przez inne Biura UM i1 Park Wielokulturowy Stara Kopalnia.
2. Biuro Inwestycji(BIW):

a.Realizacja inwestycji objetej projektem, tj. organizowanie i kierowanie, na etapie realizacji,
procesami budowlanymi zwigzanymi z budowa, przebudowa i remontem obiektéw kubaturowych i
infrastruktury technicznej;

b.Przygotowywanie projektow umow zwigzanych z realizacjg projektu, tj. na nadzoér inwestorski
(Inwestor zastepczy/Inzynier/Inspektor nadzoru), wykonanie robot, dostawy;
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c.Obstuga finansowa inwestycji, tj. biezaca kontrola wydatkéw dokonywanych na
poszczegbdlnych inwestycjach w odniesieniu do zalacznika inwestycyjnego uchwaty budzetowe;,
przygotowywania opisu faktur, prowadzenia rejestru faktur, prowadzenia rejestru zabezpieczen
nalezytego wykonania umow, prowadzenia rejestru zamoOwien, przygotowywania rozliczen
inwestycji wraz z dowodami OT;

d.Realizowanie umowy o dofinansowanie projektu, tj. biezaca kontrola nad wydatkami
dokonywanymi w ramach projektu;

e.Wspolpraca z BFE w zakresie: przygotowywania dokumentow niezbgdnych do zawarcia
umowy o dofinansowanie, udzielania pracownikom BFE informacji oraz przygotowywanie
dokumentéw niezbgdnych do opracowania sprawozdan z realizacji projektu i wnioskéw o platnos¢,
przygotowania wszelkich innych dokumentéw okres§lonych w umowie o dofinansowanie oraz
wynikajacych ze specyfiki projektu na etapie realizacyjnym, wspotpraca z BFE podczas kontroli
projektu dokonywanej przez uprawnione Instytucje zewnetrzne.

3. Biuro Finansowe (BF):

a.Obstuga finansowa projektu, tj. realizowanie wydatkow Gminy Walbrzych z tytulu
zobowigzan z Wykonawcami/ Dostawcami oraz dokonywanie platnosci, ewidencjonowanie
analityczne i syntetyczne wydatkow realizowanych w ramach projektu, ewidencjonowanie
zaangazowania wydatkow, ewidencjonowanie analityczne i syntetyczne naktadow 1 efektow
inwestycyjnych, srodkow trwatych.

4. Biuro Infrastruktury i Nieruchomosci (BIN):

a.Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku powstatego/ zakupionego w ramach
projektu, w tym wspolpracy z brokerem w zakresie likwidacji szkdd oraz uczestniczenia w
postepowaniach w sprawach o odszkodowanie;

b.Przekazywanie uzytkownikom wraz z dokumentacja inwestycji zrealizowanej w ramach
projektu, w tym sporzadzania dowodoéw PT na podstawie dowodow OT oraz protokotéw zdawczo-
odbiorczych.

5. Biuro Organizacyjne - Referat Zamowien Publicznych (BO):

a.Przygotowanie 1 prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, wytycznymi Ministerstwa Rozwoju w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura 1
Srodowisko 2014-2020.

6. Biuro Rozliczen Podatku VAT, Rejestru Uméw(BRYV):
a.Rejestrowanie Umow i Zlecen zakupowych zwiazanych z realizacja projektu.

7. Biuro Prawne (BP): Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umow,
porozumien oraz prowadzenie doradztwa prawnego w tym zakresie;

a.Sporzadzanie pisemnych opinii prawnych oraz udzielania konsultacji, porad prawnych 1
wyjasnien w zakresie stosowania prawa w zwigzku z realizacjg projektu;

b.Zapewnianie zastepstwa prawnego i procesowego w postepowaniach przed urzgdami, sagdami i
innymi organami orzekajacymi w sprawach zwigzanych z realizacja projektu;

c.Prowadzenie doradztwa prawnego w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz w zakresie biezacego nadzoru nad realizacjg zawartych umoéw, zwigzanych z realizacja
projektu.

8. Biuro Promocji, Kultury, Sportu i Turystyki (BPKS):
a. Prowadzenie dziatah promocyjno-informacyjnych projektu.

9. Park Wielokulturowy Stara Kopalnia(PWSK):

Id: FO259AF6-4AD8-4762-9831-F180E99D739D. Podpisany Strona 2



a.Wspotpraca z Urzedem Miejskim w Watbrzychu, w zakresie prawidlowej realizacji projektu;

b. Wspolpraca z Urzgdem Miejskim w Walbrzychu, w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych projektu.

I11. Etap po realizacji:

1. Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wlascicielskiego, Funduszy Europejskich
i Rozwoju Gospodarczego(BFE) :

a.Monitoring osiggni¢cia wskaznikow rezultatow oraz utrzymania trwatosci projektu.
2. Park Wielokulturowy Stara Kopalnia(PWSK):
a.Realizacja wskaznikow rezultatu;
b.Realizacja wskaznika obejmujgca utworzenie nowych miejsc pracy (3 nowe miejsca pracy);
c.Zachowanie trwatos$ci projektu zgodnie z zapisami umowy dofinansowanie;

d.Przygotowanie danych niezb¢dnych do opracowania sprawozdan z realizacji zasady trwato$ci
projektu.
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