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do Zarzadzenia Nr_> |2 II 20 1%
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REGULAMIN
DZIALANIA ZESPOLU NEGOCJACYJINEGO

w postgpowaniu o zawarcie umowy koncesji na ustugi pn.
Wylenienie Operatora Centrum Kongresowo — Kulturalnego Zamek Ksigz (CKKZK)

w trybie Ustawy z dnia 9 stycznia 2009 roku o koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz. U. Nr 19, poz. 101 z pézn. zm.)

zwany dalej ,.Regulaminem”

Rozdzial 1
Przedmiot i zakres stosowania
§1

Niniejszy Regulamin okresla organizacje i tryb pracy Zespolu Negocjacyjnego (zwanego dalej

Zespolem) i stosuje sig go do wyboru partnera prywatnego - koncesjonariusza w postgpowaniu  pn.

Wylonienie Operatora Centrum Kongresowo — Kulturalnego Zamek Ksiaz (CKKZK)” w ramach

projektu pn. ,Przebudowa i modernizacja 111 pigtra na cele wystawiennicze i konferencyjne — Centrum

Kongresowo — Kulturalne Zamek Ksiaz” (dalej: projekt) wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata

2007-2013 w trybie Ustawy z dnia 9 stycznia 2009 roku o koncesji na roboty budowlane lub ustugi

(Dz. U. Nr 19, poz. 101 z p6zn. zm.) zwanej dalej Ustawa o koncesji.

Zespol jest zespolem pomocniczym Prezydenta Miasta Walbrzycha powolanym do:

1) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zawarcie umowy koncesji na ustugi, jak w ustepie
1. w tym do przedtozenia Prezydentowi Miasta Walbrzycha propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty spelniajacej wymagania okreslone w opisie warunkow koncesji albo propozycji odwolania
postepowania o zawarcie umowy koncesji,

2)wykonywania wszelkich czynnosci zwiazanych z ewentualnymi skutkami wniesienia przez
zainteresowane podmioty skargi, o ktérej mowa w Art. 27 Ustawy o koncesji.

Wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert spelniajacych wymagania okreslone w opisie warunkow

koncesji, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w tym opisie tj. wyboru koncesjonariusza

dokonuje Prezydent Miasta Walbrzycha w oparciu o propozycje - rekomendacj¢ Zespotu, ktory dziala w

oparciu o:

1) Ustawe z dnia 9 stycznia 2009r. o koncesji na roboty budowlane lub ustugi,

2) Ustawe z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) — zwang dalej
Kodeksem cywilnym:

3) inne obowiazujace przepisy prawa.

Do czlonkéw Zespolu stosuje si¢ odpowiednio Art. 17 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) — zwana dalej Ustawa Prawo

zamowien publicznych.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z prowadzeniem postgpowania 0 zawarcie umowy

o koncesji wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy Zespolu moze wnioskowaé do Prezydenta

Miasta Walbrzycha o powolanie ekspertéw innych niz Ekspert wymieniony w Rozdziale 11 § 2

niniejszego Regulaminu.

Odwolanie czlonka Zespotu.

Prezydent Miasta Walbrzycha odwoluje czlonka Zespolu na wniosek Przewodniczacego Zespolu, w

wyniku:



1) naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktorych mowa w Rozdziale 11 § 2 niniejszego Regulaminu,
2)innej przeszkody uniemozliwiajacej branie udziatu w pracach Zespotu, w tym m.in. z powodu
zaistnienia okolicznoéci wymienionych w Art. 17 Ustawy Prawo Zaméwien publicznych.

Rozdzial 11
Zadania i obowigzki Zespolu Negocjacyjnego
§2
1. Zgodnie z zapisami Umowy z dnia 23 pazdziernika 2012 roku zawartej pomigedzy Gming Walbrzych a
Collect Consulting S.A. z/s w Katowicach, ul. Rolna 14 (Nr UM/BNM/1/1622/18/1429-W/2012),
ekspertem powotanym do wsparcia i doradztwa Gminie Walbrzych w przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowania o zawarcie umowy koncesji jest Collect Consulting S.A. z siedzibg w Katowicach, ul.
Rolna 14, zwany dalej Ekspertem.

2. Zadania Zespolu.
Do zadan i obowiazkéw Zespolu nalezy:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania z zastosowaniem przepiséw Ustawy o koncesji oraz
Kodeksu cywilnego z zachowaniem zasad postgpowania okreslonych w tych ustawach, jak
réwniez z zachowaniem wytycznych Instytucji Zarzadzajacej RPO WD, umowa o dofinansowanie
oraz Studium wykonalnosci dla projektu dotyczacych wyboru Operatora,

2) weryfikacja oraz wstgpne zatwierdzenie tresci ogloszenia o koncesji przygotowanego przez Eksperta,
a nastepnie przedlozenie Prezydentowi Miasta Watbrzycha do zatwierdzenia przed ogloszeniem,

3) publikacja ogloszenia o koncesji,

4) przygotowanie projektéw odpowiedzi na pytania zainteresowanych podmiotow wniesione w
postgpowaniu,

5) przyjmowanie i otwarcie wnioskéw o zawarcie umowy koncesji na ustugi,

6) formalne zbadanic wnioskow o zawarcie umowy koncesji 1 ewentualne przedstawienie do
zatwierdzenia  Prezydentowi  Miasta ~ Walbrzycha  wniosku o poinformowanie
zainteresowanych/ego podmiotéw/u o nieprzyjeciu wniosku,

7) weryfikacja oraz zatwierdzenie przygotowanych przez Eksperta zaproszei do udzialu w negocjacjach
kandydatéw, ktorzy zlozyli wnioski poprawne formalnie,

8) prowadzenie negocjacji z kandydatami, ktorzy zlozyli wnioski poprawne formalnie; negocjacje moga
dotyczyé wszystkich aspektéw postgpowania, w tym aspektow technicznych, finansowych,
prawnych i organizacyjnych,

9) przygotowywanie projekiéw odpowiedzi na pytania kandydatow,

10) sporzadzenie protokoléw z negocjacji,

11) ewentualna weryfikacja oraz zatwierdzenie przygotowanych przez Eksperta zaproszen do zlozenia
ofert przez kandydatow, z ktérymi prowadzono negocjacje,

12) ewentualna weryfikacja oraz wsigpne zatwierdzenie opisu warunkéw koncesji i projektu umowy
koncesji, zgodnie z Art. 15 Ustawy o koncesji, przygotowanych przez Eksperta, a nastgpnie
przedlozenie Prezydentowi Miasta Walbrzycha do zatwierdzenia przed wyslaniem,

13) przygotowanie wnioskéw do oferentow w sprawie zlozenia wyjasnien oraz sprecyzowania lub
doprecyzowania ztozonych ofert,

14) przyjmowanie oraz merytoryczna ocena zlozonych wyjasnien, sprecyzowan lub doprecyzowan
zlozonych ofert,

15) dokonanie otwarcia i oceny ofert, zgodnie z kryteriami okreslonymi w opisie warunkow koncesji:

16) rekomendowanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta Walbrzycha
propozycji:

a) odwolania postgpowania, w przypadku gdy zaistnieja okolicznosci przewidziane w ogloszeniu
o koncesji na uslugi,

b) wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert spelniajacych wymagania okreslone w opisie
warunkéw koncesji na ustugi, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w tym opisie,

¢) w sytuacji okreSlonej w Art. 21 ust. 3 Ustawy o koncesji,

17) poinformowanie oferentéw o wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem oraz o
powodach niedopuszczenia ofert do oceny i poréwnania,

18) ocena dokumentow zlozonych na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowan i,



19)

20)

21)
22)

przygotowanie pisma do oferenta, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
wzywajacego do zlozenie dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w
postgpowaniu,

weryfikacja oraz zatwierdzenie opracowanej przez Eksperta ostatecznej wersji opisu warunkow
wdrozenia i realizacji przedsigwzigcia i przedstawienie go do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta
Watbrzycha;

przygotowanie projektow odpowiedzi na skarge/i.

sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zespolu, w tym w szezegdlnosei protokolu z negocjacji oraz
7z postgpowania O zawarcie umowy o koncesji na ustugi, a po zakoficzeniu postgpowania
przechowywanie w/w dokumentacji oraz ofert w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢, a

nastepnie przekazywanie do archiwum Gminy Walbrzych.

3. Do obowiazkéw Czlonka Zespotu nalezy:

1)
2)
3)

4)

3)

udzial w posiedzeniach Zespotu oraz w pracach Zespolu w trybie roboczym,

rzetelne wykonywanie wszystkich powierzonych Zespolowi czynnoéei, zgodnie z przepisami
prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem,

wykonywanie zada w ramach postgpowania przekazanych przez Przewodniczacego Zespolu oraz
wykonywanie, na polecenie Przewodniczacego Zespolu, innych czynnosci zwiazanych z pracami
tego Zespolu,

slozenie oéwiadczenia (dalej: oswiadczenie) o niepodleganiu wylaczeniu z postepowania, zgodnie
ze wzorem okre$lonym w Zalgczniku Nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Walbrzycha, na
podstawie ktérego niniejszy Regulamin jest przyjety,

zachowanie poufnosci informacji uzyskanych w toku postepowania, ktérych ujawnienie
naruszyloby wazny interes panstwa, Gminy Walbrzych, kandydatow, oferentow albo tajemnice
przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub
zasady uczciwej konkurencji, w szczegolnosci informacji uzyskanych w toku negocjacji i oceny
ofert.

4. Przewodniczacy Zespotu odpowiedzialny jest w szczegOlInosci za:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)
12)

kierowanie pracami Zespotu,

zwolywanie posiedzen Zespolu,

dbanie o zgodny z przepisami przebieg postgpowania,

uzgadnianie termindw i miejsc posiedzen Zespolu,

podzial migdzy czlonkéw Zespotu prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,

podpisywanie korespondencji zwiazanej z przeprowadzeniem postgpowania,

odebranie od czlonkéw Zespolu oswiadczen,

skladanie wniosku o wylaczenie czlonka Zespolu z udzialu w postgpowaniu w przypadku
zaistnienia okolicznosei, o ktérych mowa w oswiadczeniu 1 w art. 17 Ustawy Prawo zamowien
publicznych,

whioskowanie o zmiany w skladzie Zespolu;

informowanie Prezydenta Miasta Walbrzycha o problemach zwiazanych z pracami Zespohu:
wnioskowanie do Prezydenta Miasta Walbrzycha o powolanie ekspertow innych niz Collect
Consulting S.A.

5. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego obowiazki wykonuje wskazany przez niego inny
cztonek Zespolu. Nie dotyczy to sytuacji wyboru oferty najkorzystniejszej, w ktorej wymagane jest
uczestnictwo Przewodniczacego Zespolu.

6. Przewodniczacy Komisji z upowaznienia Prezydenta Miasta Walbrzycha:

b

2)

F::::mé

informuje zainteresowane podmioty, kandydatéw lub oferentéw o czynnosciach podjetych przez
Zespol, po uzyskaniu zatwierdzenia tych czynnosci przez osoby wskazane w niniejszym
Regulaminie — w szczegdlnosci o wyborze oferty najkorzystniejszej lub o odwolaniu postgpowania,
odpowiada zainteresowanym podmiotom, kandydatom lub oferentom na pytania, przy czym tres¢

odpowiedzi przygotowywana jest przez Zespol.



10.

1.

b

Zadaniem Sekretarza Zespolu jest zapewnienie obslugi administracyjnej, technicznej i proceduralnej
Zespolu, w tym:

1) protokolowanie czynnosci Zespolu,

2) przekazywanie czlonkowi Zespotu odpowiedzialnemu za publikacje - niezbgdnych ogloszen,

3) przesylanie korespondencji w trakcie postgpowania,

4) zapewnienie jawnosci postgpowania na zasadach okreslonych w Ustawie o koncesiji,

5) zapewnienie archiwizacji dokumentow zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza Zespolu jego obowiazki wykonuje wskazany przez
Przewodniczacego Zespotu inny czlonek Zespotu.

Zadaniem Reprezentanta Skarbnika Miasta Walbrzycha jest w szczegélnosci okreslenie i/lub ocena

propozycii Eksperta dla potrzeb ogloszenia o koncesji i opisu warunkow koncesji:

1) warunkéw gwarantujacych uczestnictwo W postgpowaniu  zainteresowanych podmiotow
znajdujacych si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wspolpracg w formie
koncesji.

2) form i zasad wnoszenia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) kryteriow oceny ofert dotyczacych wlasciwosci kandydatow w zakresie wiarygodnosci
ekonomicznej i finansowej w przypadkach okreslonych w Ustawie o koncesji.

Zadaniem Reprezentanta Sekretarza Miasta Walbrzycha jest ewentualna weryfikacja tresci
publikowanych dokumentéw pod katem zgodnosci zastosowanych rozwiazan z przepisami prawa i
praktyka w zakresie zamowien koncesyjnych, zamieszczenie ogloszenia o koncesji na uslugi na
wymaganych prawem portalach internetowych i/lub przesylanie wymaganych prawem urzgdom oraz
merytoryczne wsparcie w zakresie proceduralnym.

Radca Prawny powotany do obstugi Zespolu:

1) opiniuje opis warunkéw koncesji i projekt umowy,

2) parafuje projekt umowy przekazywany do zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta Walbrzycha;

3) wydaje opinie prawne na wniosek Przewodniczacego Zespolu,

4) opiniuje projekt odpowiedzi na skargg wniesiona do sadu administracyjnego, zgodnie z art. 27
Ustawy o koncesji,

5) reprezentuje Prezydenta Miasta Walbrzycha przed sadem administracyjnym w sprawach ze skarg
zainteresowanych podmiotéw, kandydatéw lub oferenta na czynnosci podejmowane przez
koncesjodawce w trakcie postgpowania.

Rozdzial 111
Tryb pracy Zespolu Negocjacyjnego i pozostale postanowienia
§3
Zespol pracuje w powolanym skladzie na posiedzeniach lub wedlug dyspozycji Przewodniczacego
Zespolu w trybie roboczym. Nie dotyczy to oceny whioskéw o zawarcie umowy koncesji, negocjacii z
kandydatami, oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, ktore zapadaja wylacznie na posiedzeniach
Zespolu.

Dla uznania waznosci czynnosci Zespolu wymaga sie obecnosci czlonkéw na posiedzeniu w ilosci co
najmniej 5 (pigciu) czlonkéw, z tym ze wymagana liczba przedstawicieli Eksperta to 2 (dwoch)
Czlonkéw. Zespdl podejmuje decyzje w drodze glosowania, zwykla wigkszoscia glosow czlonkow
obecnych.

7 zastrzezeniem zapisow ustepu 2, nieobecnosc na posiedzeniach statych czlonkéw nie wstrzymuje
pracy Zespolu i przyjmowane jest jako brak zastrzezen i uwag do kwestii rozpatrywanych na danym
posiedzeniu przez Zespol.

Pracami Zespolu kieruje Przewodniczacy.

4



Wszystkie osoby wykonujace czynnosci w niniejszym postgpowaniu, w tym takze przedstawiciele
Eksperta oraz eksperci inni niz Collect Consulting S.A.. zobowiazane sa zlozyé o$wiadczenie okreslone
wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Walbrzycha, na
podstawie ktérego niniejszy Regulamin jest przyjety. O$wiadczenie zobowiazane sa ponadto zloZy¢
osoby podpisujace umowe o koncesji na ushugi.

Czlonkowie Zespolu skladaja o$wiadczenie Przewodniczacemu Zespolu niezwlocznie po otwarciu
wniosku/éw o zawarcie umowy Kkoncesji, a takze niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o
okolicznosciach stanowiacych podstawe ich wylaczenia.

Osoba podlegajaca wylaczeniu z postepowania ma obowigzek niezwlocznego zgloszenia w formie
oéwiadczenia tego faktu Przewodniczacemu Zespolu. Ktory niezwlocznie wylacza czlonka Zespolu z
dalszego udziatu w postgpowaniu i wystepuje do Prezydenta Miasta Walbrzycha o uzupelnienie skladu
Zespolu. W przypadku, gdy przestanki do wylaczenia dotycza Przewodniczacego Zespolu oswiadczenie
Przewodniczacy sklada Prezydentowi Miasta Walbrzycha z wnioskiem o wyznaczenie na
Przewodniczacego innej osoby.

Czynnosci podjete przez czlonka Zespolu podlegajacego wylaczeniu z postgpowania po powzigciu przez
niego wiadomosci o okolicznosci stanowiacej podstawe wylaczenia, powtarza sig. Nie powtarza si¢
czynno$ci otwarcia wnioskow i ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postgpowania.

Oéwiadczenia cztonkéw Zespolu wlacza si¢ do dokumentacji postepowania.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe
§4
Do wylacznej kompetencji Prezydenta Miasta Walbrzycha nalezy zatwierdzenie propozycji wyboru
oferty najkorzystniejszej, odstapienie od procedowania postgpowania przed jego wszezgeiem lub
odwolanie postgpowania w sytuacjach okreslonych w ogloszeniu o koncesji.

W zakresie nieuregulowanym ninigjszym Regulaminem znajduja zastosowanie przepisy ustaw
przywolanych w § 1 Rozdzialu I niniejszego Regulaminu.

Zespdl koriczy swoja dzialalnos¢ po podjgciu przez Prezydenta Miasta Walbrzycha decyzji o
1) odstapieniu od procedowania postgpowania przed jego wszezeciem,
2) zawarciu umowy o koncesji na ustugi z wybranym oferentem,
3) odwolaniu postgpowania.



