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Podstawa prawna

Wymagane dokumenty

KARTA INFORMACYIJNA
WYDAWANIE ZASWIADCZEN O SAMODZIELNOSCI LOKALI

1. Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (tekst jednolity Dz. U.
72000 r., Nr 80, poz. 903 z p6zn. zm.)- Art. 2 ust 3

2. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej ( Dz. U z 2012r.
Poz.1282.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. . -Kodeks Postgpowania
Administracyjnego ( Dz. U. Z 2013 r. poz. 267 z péz. zm. ).

1. wniosek/pismo strony ubiegajacej si¢ o wydanie zaswiadczenia o samo-
dzielnosci lokalu,

2. rysunek z dokumentacji technicznej wilasciwej kondygnacji budynku z

oznaczeniem przedmiotowego lokalu i pomieszczen przynaleznych. Przy
braku dokumentacji technicznej nalezy przedtozy¢ szkic lokalu i pomiesz-
czen przynaleznych na rzutach odpowiednich kondygnacji budynku wraz z
niezbgdnym opisem i o§wiadczeniem o samodzielnosci lokalu, wykonanym
przez osob¢ majaca stosowne uprawnienia,

3. za$wiadczenie o przynaleznosci do wtasciwej izby samorzadu zawodowego
osoby sporzadzajacej powyzszy szkic i opis, aktualnym na dzien opracowa-
nia za$wiadczenia,

4. wyrys z operatu ewidencyjnego z zaznaczonymi pomieszczeniami przyna-
leznymi w przypadku ich potozenia poza budynkiem
5. oryginat pelnomocnictwa lub urzgdowo poswiadczony jego odpis (np. nota-

rialny czy tez uwiarygodniony przez organ prowadzacy postgpowanie)
w przypadku ustanowienia pelnomocnika.

6. Potwierdzenie dokonania optaty skarbowe;j

7. Do nowo powstalych obiektow nalezy dotaczyé Decyzje o pozwoleniu na
uzytkowanie wydang przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlane-
go.

Wzory dokumentéow do
pobrania

Whnioski pobiera¢é mozna w siedzibie Biura Administracji Architektoniczno —
Budowlanej, przy ul. Kopernika 2 pok. 210, w Biurze Obstugi Klienta przy ulicy
Sienkiewicza 6-8 oraz na stronie internetowej BIP Urzgdu

Komoérka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Biuro Administracji Architektoniczno — Budowlane;j

Miejsce skladania dokumentéw

Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8
58-300 Watbrzych

Termin zalatwienia sprawy

Termin zatatwienia sprawy (tj. wydania zaswiadczenia) wynosi maksymalnie 7 dni
od dnia zlozenia wniosku. Odbioru za$wiadczenia nalezy dokonaé osobiscie w
Biurze Administracji Architektoniczno-Budowlanej Kopernika 2, Walbrzych, II
pietro, pokdj nr : 210

Oplaty

1. optate za wydanie zaswiadczenia, w wysokosci 17 zt nalezy wnie$¢ na ra-
chunek : Urzad Miejski w Walbrzychu PKO Bank Polski S.A.: 52 1020
3668 0000 5102 0430 0935 z dopiskiem optata skarbowa

2. za ustanowienie pelnomocnika optate w wysokosci 17 zt nalezy wnie$¢ na
konto Urzedu Miejskiego w Watbrzychu j.w,

3. wykaz stawek oplaty skarbowej oraz zwolnienia zawiera zatacznik do usta-
wy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( Dz. U z 2012r.
Poz.1282.).

Tryb odwolawczy

Ustawa z 1960r Kodeks Postgpowania Administracyjnego ( Dz. U. Z 2013r. poz. 267
Z p6z. zm.

Odmowa wydania zaswiadczenia o samodzielno$ci lokalu nastgpuje w drodze
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postanowienia, na ktore przystuguje zazaleniec do Wojewody Dolnoslaskiego za
posrednictwem Prezydenta Watbrzycha, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
postanowienia.

Miejsce ztozenia zazalenia : Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8
w Watbrzychu lub za posrednictwem poczty

Informacje dodatkowe

Szczegodtowe informacje na temat realizacji procesu uzyska¢ mozna pod nr telefonu
74 66 55 351, 74 66 55 317 lub w siedzibie Biura ul. Kopernika 2 , 58-300
Walbrzych pok nr 210,
Godziny przyjmowania: poniedziatek , $roda, czwartek 7.30-15.30

Wtorek - 7.30-16.30

Piatek - 7.30-14.30




