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KARTA INFORMACYJNA <WPIS DO EWIDENCJI WYKEADOWCOW>

Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (j.t.

Dz. U. z2015 ., poz. 155 ze zm.).

Rozporzadzenie = Ministra  Transportu, = Budownictwa

1 Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2013 r. w sprawie
szkolenia 0sob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktorow i wyktadowcow (Dz. U. z 2012 r., poz.

1019).

. Rozporzadzenie = Ministra  Transportu, = Budownictwa

1 Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 2013 r. w sprawie
uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i wyktadowcow,
optat oraz wzorow dokumentow stosowanych w tych sprawach,
a takze stawek wynagrodzenia cztonkoéw komicji (Dz. U.
z 2013 r., poz. 93).

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (j.t. Dz.

U.z 2015 ., poz. 783 ze zm.).

. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia

13 listopada 2015 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez
instruktorow 1 wykladowcow, optat oraz wzorow dokumentow
stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia
cztonkéw komisji (Dz. U. z 2015 r., poz. 2096).

7. Wymagane dokumenty

1. Egzamin przeprowadza si¢ dla osob, ktore ztozyly do
Prezydenta Miasta Watbrzycha  wniosek o wpis do
ewidencji wykladowcow i1 zostaly zgloszone na egzamin na
podstawie wniosku Prezydenta do przewodniczacego
komisji powolanej przez Wojewode¢ o wyznaczenie terminu
egzaminu.

2. Wniosek sktada osoba, ktéra ukonczyla z wynikiem
pozytywnym kurs dla kandydatow na instruktorow 1 posiada
zaswiadczenie o jego ukonczeniu.

3. Wykladowca jest osoba, ktéra:

- posiada co najmniej wyksztatcenie Srednie,

- ukonczyta z wynikiem pozytywnym kurs dla kandydatéw na
instruktorow,

- zlozyla z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzajacy
kwalifikacje,

- nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu.

- jest wpisana do ewidencji wykladowcow.
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Wzory dokumentow do
pobrania

Whniosek o wpis do ewidencji instruktoréw/wyktadowcoOw (zatgcznik
do rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 16 stycznia 2013 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktorow
i wyktadowcow, optat oraz wzoréow dokumentéw stosowanych w tych sprawach,
a takze stawek  wynagrodzenia  czlonkéw  komisji (Dz. U.
z2013 r., poz. 93).

Komoérka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Komunikacji
tel. 74 64 88 584, fax: 74 64 88 585

Miejsce sktadania
dokumentow

Biuro Komunikacji jest usytuowane w poblizu Ratusza — rog
ulicy Sienkiewicza i Placu Magistrackiego

- ul. Henryka Sienkiewicza 9 — wej$cie ,,B”, od Pasazu Okreznego.
Biuro Komunikacji przyjmuje klientéw:

w poniedzialki, $rody i czwartki w godzinach od 7.30 do 15.30, we
wtorki od 7.30 do 16.30, w piatki od 7.30 do 14.30.

Termin zalatwienia sprawy

Wpis do ewidencji wykladowcow nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej do 30 dni od otrzymania dokumentow, po ztozeniu
z wynikiem pozytywnym egzaminu sprawdzajacego kwalifikacje.
Po wpisaniu do ewidencji wykladowcow wydaje si¢ za§wiadczenie
potwierdzajace wpis do ewidencji.

W wigkszosci przypadkow wpis do ewidencji wyktadowcow
i wydanie zaswiadczenia nastepuje bez zbednej zwtoki.

Optaty

Oplata za wpis do ewidencji wykladowcéw wynosi
50,00 zt
Optate nalezy uisci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Watbrzychu
w PKO Banku Polskim S.A. 84 1020 3668 0000 5502 0430 2006.

W Biurze Obstugi Klienta przy ul. H. Sienkiewicza 6-8 znajduje si¢
PUNKT KASOWY, ktéry przyjmuje — bez prowizji — wszelkie
optaty na konto dochodéw Gminy Watbrzych.

Punkt Kasowy jest czynny od godz. 7.30 do 16.00 z przerwa od
13.00 do 13.30.

Oryginat dowodu wniesionej optaty nalezy dotaczy¢ do wniosku
o wpis do ewidenciji instruktorow/wykladowcow.

Tryb odwotawczy

Od decyzji odmawiajace;j wpisu do ewidencji
instruktorow/wyktadowcow przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w  Walbrzychu, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.
Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Prezydenta Miasta
Walbrzycha.

Informacje dodatkowe

Wyktadoweca jest obowigzany:

1. przekazywac prezydentowi:
- nr ewidencyjny os$rodka szkolenia lub numer ewidencyjny
innego podmiotu, w ktorym prowadzi szkolenie -
najp6zniej do dnia rozpoczgcia prowadzenia zajec,
- informacj¢ o zmianie danych w terminie 14 dni od dnia ich
zmiany,
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corocznie uczestniczy¢ w warsztatach doskonalenia
zawodowego i do dnia 7 stycznia kazdego roku
przedkladaé Prezydentowi zaswiadczenie
potwierdzajace uczestnictwo w roku ubieglym
w warsztatach,

rzetelnie 1 bezstronnie wykonywac¢ swoje obowigzki,
poszerza¢ wiedz¢ zawodowa 1 podnosi¢ kwalifikacje,
posiada¢ w czasie prowadzenia nauki teoretycznej
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji wyktadowcoéw oraz
okazywac¢ ja na zagdanie uprawnionego podmiotu.




