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KARTA INFORMACYJNA <WPIS W  PRAWIE JAZDY POTWIERDZAJĄCY
UZYSKANIE KWALIFIKACJI WSTĘPNEJ LUB OKRESOWEJ>

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami
( j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 155 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym
(Dz. U. z 2013 r., poz.1414 ze zm.).

3. Rozporządzenie  Ministra  Transportu,  Budownictwa
 i Gospodarki Morskiej z dnia 31 lipca 2012  r. w sprawie
wydawania  dokumentów  stwierdzających  uprawnienia
do kierowania pojazdami  (Dz. U. z 2012 r., poz. 1005 ze
zm.).

4. Rozporządzenie  Ministra  Transportu,  Budownictwa
 i Gospodarki Morskiej z dnia 29 sierpnia 2012  r. w sprawie
wzorów  dokumentów  stwierdzających  uprawnienia
do kierowania  pojazdami  (Dz.  U.  z  2012  r.,  poz.  973  ze
zm.).

5. Rozporządzenie  Ministra  Transportu,  Budownictwa
i  Gospodarki  Morskiej  z  dnia  11   stycznia  2013  r.
w  sprawie  wysokości  opłat   za  wydanie  dokumentów
stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz.
U. z 2013 r., poz.83).

6. Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych  z  dnia  
15 maja 2015 r. w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej
porzychód  Funduszu  –  Centralna  Ewidencja  Pojazdów  
i Kierowców (Dz. U. z 2015 r., poz. 681).

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (j.t.
Dz. U. z 2015 r., poz. 783 ze zm.).

8. Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  Kodeks  postępowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.).

Wymagane dokumenty 1.  wniosek o wydanie  prawa jazdy,

2. wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5x4,5
cm, przedstawiającą osobę bez nakrycia głowy i okularów
z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywała głowę 
w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym uchem,
z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy; osoba 
z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może
załączyć  fotografię  przedstawiającą  osobę  w  okularach  
z  ciemnymi  szkłami,  a  osoba  nosząca  nakrycie  głowy
zgodnie  z  zasadami  swojego  wyznania  –  fotografię
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przedstawiającą osobę z nakryciem głowy, pod warunkiem
że  fotografia  taka  jest  zamieszczona  w  dokumencie
potwierdzającym tożsamość tej osoby,

3.  kopia  orzeczenia  lekarskiego  stwierdzające  brak
przeciwwskazań  zdrowotnych  do  wykonywania  pracy  na
stanowisku kierowcy,

4.  kopia  orzeczenia  psychologicznego  stwierdzającego  brak
przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy,

5. kopia świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego
ukończenie  kwalifikacji  wstępnej,  kwalifikacji  wstępnej
przyśpieszonej,  kwalifikacji  wstępnej  uzupełniającej,
kwalifikacji  wstępnej  uzupełniającej  przyspieszonej  lub
szkolenia okresowego,

6.  kserokopia posiadanego prawa jazdy,

7. dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy wraz 
z opłatą ewidencyjną,

8. oryginały dokumentów do wglądu,

9. dokument tożsamości do wglądu.

Wzory dokumentów do
pobrania

Wniosek o wydanie prawa jazdy (załącznik  do rozporządzenia 
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 września
2012 r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzajacych uprawnienia do 
kierowania pojazdami – Dz. U. z 2012 r., poz. 1005 ze zm.).

Komórka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Komunikacji 
tel. 74 64 88 570, fax: 74 64 88 575

Miejsce składania
dokumentów

Biuro Komunikacji jest usytuowane w pobliżu Ratusza – róg
ulicy Sienkiewicza i Placu Magistrackiego
- ul. Henryka Sienkiewicza 9 – wejście „B”, od Pasażu 
Okrężnego.
Biuro Komunikacji przyjmuje klientów: 
w poniedziałki, środy i czwartki w godzinach od 7.30 do 15.30, 
we wtorki od 7.30 do 16.30, w piątki od 7.30 do 14.30.

Termin załatwienia sprawy 1.  Biuro  Komunikacji  zamawia  dokument   prawa  jazdy
  w PWPW S.A w Warszawie.  
2. Producent przesyła wyprodukowane prawo jazdy w terminie
nie dłuższym niż 7 dni od dnia otrzymania zamówienia

Opłaty Opłatę w kwocie 100,50 zł (100,00 zł koszt prawa jazdy, 0,50 zł
opłata  ewidencyjna) za  wydanie  prawa  jazdy  wraz
z opłatą ewidencyjną  należy uiścić na konto Urzędu Miejskiego
w  Wałbrzychu  w  PKO  Banku  Polskim  S.A.  
84 1020 3668 0000 5502 0430 2006.

Opłatę skarbową za pełnomocnictwo w wysokości 17,00 zł od
każdego stosunku pełnomocnictwa uiszcza się na konto Urzędu
Miejskiego  w  Wałbrzychu  w  PKO  Banku  Polskim  S.A.  
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52 1020 3668 0000 5102 0430 0935. 

Posiadamy  terminale  płatnicze  i  wyżej  wymienione  opłaty
można uiścić na miejscu przy wykorzystaniu karty płatniczej.

Opłaty  skarbowej  za  pełnomocnictwo  nie  pobiera  się  jeżeli
udzielane  jest  małżonkowi,  wstępnemu,  zstępnemu  lub
rodzeństwu.
W Biurze Obsługi Klienta przy ul. H. Sienkiewicza 6-8 znajduje
się PUNKT KASOWY, który przyjmuje – bez prowizji – 
wszelkie opłaty na konto dochodów Gminy Wałbrzych. 
Punkt Kasowy jest czynny od godz. 7.30 do 16.00 z przerwą od 
13.00 do 13.30.
Oryginał dowodu wniesionej opłaty należy dołączyć do 
wniosku o wydane prawa jazdy.

Tryb odwoławczy Przysługuje  tryb  odwoławczy  do  Samorządowego  Kolegium
Odwoławczego  w Wałbrzychu,  za  pośrednictwem Prezydenta
Wałbrzycha w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

Informacje dodatkowe 1. Wpis jest  dokonywany w formie wymiany prawa jazdy na
okres 5 lat,  liczony od dnia wydania świadectwa kwalifikacji
zawodowej,  przy czym termin  ten  nie  może  być  dłuższy niż
okres  ważności  orzeczenia  lekarskiego  i  orzeczenia
psychologicznego.

Na  życzenie  klienta  wysyłane  jest  powiadomienie  SMS lub  
e-mail o możliwości odbioru prawa jazdy.


