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KARTA INFORMACYJNA <ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI
ADMINISTRACYJNEJ )>

Podstawa prawna 1. 1. Ustawa o ewidencji ludności z dnia 24 września 2010 r., (Dz.
U z  2015 r., poz. 388)

2. Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  Kodeks  postępowania
administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 )

3.  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z
2014 r., poz. 1628)

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września grudnia
2008 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz.
1330) 

5. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych 
i  Administracji  z  dnia  19  grudnia  2012  r.  w  sprawie  trybu
przekazywania  danych  pomiędzy  organami  prowadzącymi
ewidencję  ludności  oraz  powiadamiania  o  nadaniu  numeru
PESEL ( Dz. U z 2012 r., poz. 1480)

6.  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. 
w sprawie  wojskowego obowiązku  meldunkowego,  obowiązku
powiadamiania  wojskowego  komendanta  uzupełnień  oraz
uzyskiwania zezwolenia na wyjazd i pobyt za granicą (Dz. U. Nr
140, poz. 1480 ze zm.)

7. Rozporządzenie  Rady  Ministrów  z  dnia  24  kwietnia  2012  r.
zmieniające  rozporządzenie  w sprawie wojskowego obowiązku
meldunkowego,  obowiązku  powiadamiania  wojskowego
komendanta uzupełnień oraz uzyskiwania zezwolenia na wyjazd i
pobyt za granicą (Dz. U.  z 2012 r., poz. 544.)

Wymagane dokumenty 1. Wniosek (odręczny) z uzasadnieniem.
2. Wypełniony formularz “Zgłoszenie pobytu stałego” lub 

“Zgloszenie pobytu czasowego trwającego ponad 
 trzy miesiące”.

3. Dowód osobisty lub inny dokument pozwalający na ustalenie 
tożsamości.

4. Akty urodzeń dzieci 

Wzory dokumentów do
pobrania

Brak wzoru – strona składa odręczne podanie/wniosek

Komórka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych
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Miejsce składania
dokumentów

BOK, ul. Sienkiewicza 6-8
lub ul. Kopernika 2, pok. 7

Termin załatwienia sprawy Zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego

Opłaty  Opłata skarbowa przy złożeniu wniosku w wysokości 10 zł 
od każdej dorosłej osoby (konto Urzędu Miejskiego w 
Wałbrzychu – BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000 5102 
0430 0935. 

 Opłata skarbowa za pełnomocnictwo w wysokości 17 zł 
(jeżeli jest dołączone do wniosku i nie opłacone) płatne na 
konto Urzędu Miejskiego: BANK PKO BP SA 52 1020 3668
0000 5102 0430 0935. 

Wpłat gotówkowych bez prowizji bankowej można dokonywać w 
punkcie kasowym przy ul. Sienkiewicza 6-8 lub w Banku PKO BP  
przy ul. Rynek 7.

Tryb odwoławczy Stronie przysługuje odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego za 
pośrednictwem Prezydenta Miasta Wałbrzycha

Informacje dodatkowe Zameldowanie na pobyt stały może nastąpić wówczas jeżeli 
w  toku  postępowania  administracyjnego  okaże  się,  że  spełnione
zostały łącznie dwie następujące przesłanki:
1. dopełnienie obowiązku wymeldowania się z poprzedniego miejsca
pobytu stałego
2.  faktyczne  zamieszkiwanie  w  lokalu  w  którym  ma  nastąpić
zameldowanie (art. 6 ust. 1 ustawy o ewidencji ludności 
i dowodach osobistych).
Postępowanie administracyjne prowadzone jest w trybie art. 47 ust.
2  ww.  ustawy  na  wniosek  strony,  w  przypadku  odmów
potwierdzenia  faktu  pobytu  przez  dysponentów  lokali,  ich
nieobecności  w  kraju  lub  w  przypadku  nieuregulowanego  stanu
prawnego lokalu.
Przed  złożeniem podania  prosimy o  kontakt  z  pracownikiem tut.
Biura.


