Urzedu Miejskiego odpowiedzialnych za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji

Zalcznik nr 1

do zarzqdzenia Nr 902/2015

zdnia 6.11.2015 r.

Zalgcznik nr 1
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Roczny plan
zawierajacy terminy inwentaryzacji, rodzaj skladnika majatku, metody inwentaryzacji
oraz wykaz komorek organizacyjnych

AL

komorkaorganizacyjma bM

termin realizacji rodzaj skladnika majatku . metoda . komorka? organizacyjna lel przeprowadzajaca
inwentaryzacji podlegajaca inwentaryzacji imwent ;
1 2 3 4 b Rl
druki $cistego zarachowania BF BIR, BO, ~SM,
BPR, BEL, BK, BWI, BKP

papiery wartosciowe w postaci BF
materialnej -czeki, weksle, akcje

na ostatni dzien bony towarowe BPR

kazdego roku paliwo w samochodach SM BO
obrotowego stuzbowych ’

opat, piach BO, BIN, BZK

maszyny i urzadzenia wchodzace
w sktad $rodkoéw trwatych
w budowie

raz w ciagu 2 lat

sktadniki majatkowe
przechowywane

w magazynach - zapasy
materiatow i towarow

na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego, z tym ze
inwentaryzacje
mozna rozpoczaé
w ciagu IV kwartalu
i zakonczy¢ do 15
stycznia roku
nastepnego

majatek bedacy wlasnoscia obcych
jednostek

raz w ciagu
czterech lat

rzeczowe sktadniki majatku
trwatego oraz $rodki trwate

i nieruchomosci zaliczane do
inwestycji (z wyjatkiem gruntow,
praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci i srodkow
trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony), ktore sg
wiasnoscia Gminy Watbrzych

i Urzgdu Miejskiego Watbrzych

rzeczowe sktadniki majatku
trwatego oraz $rodki trwate

i nieruchomosci zaliczane do
inwestycji (z wyjatkiem gruntow,
praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci i $rodkow
trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony), ktore sa
wilasnoscia Skarbu Panstwa

dobra kultury

depozyty

spis z natury

BIW, BFE, BSK, BIN, BF, BKS

BO, BK osoba odpowiedzialna
za magazyn

wszystkie komorki
organizacyjne sprawujace nadzor
nad majatkiem

wszystkie komorki
organizacyjne sprawujace nadzor
nad majatkiem

BIN, BF

wszystkie komorki
organizacyjne sprawujace nadzor,
nad majatkiem

Samodzielne stanowiska ds
inwentaryzacji wraz
z powotanymi doraznie cztonkami
komisji wytypowanymi przez
komorki organizacyjne

2

4

na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego, z tym ze
inwentaryzacj¢
mozna rozpoczaé
w ciagu IV kwartalu
i zakonczy¢ do 15
stycznia roku
nast¢pnego

aktywa finansowe zgromadzone na
rachunkach bankowych

nalezno$ci (z wyjatkiem tytutlow
publicznoprawnych, naleznos$ci
nieistotnych, spornych

i watpliwych)

udzielone pozyczki i porgczenia,
lokaty

obligacje wyernmitoware prze

Gmine

S

zaciqgnie;te kredyty i pozyczki,

wiasne sktadniki majatkowe
powierzone innym kontrahentom

udzialy w obcych podmiotach
gospodarczych

depozyty, ktorych termin
inwentaryzacji w drodze spisu

z natury nie przypadt na dany rok
obrotowy

uzyskanie od
bankéw
i kontrahentéw
potwierdzen sald

BF, BB, BDN,

BF, BB, BDN,

BB BB
BF BF
BF, BF,
BF BF




na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego, z tym ze
inwentaryzacje
mozna rozpoczaé
w ciagu IV kwartalu
i zakonczy¢ do 15
stycznia roku
nastepnego

grunty i prawa zakwalifikowane do
nieruchomosci

rzeczowe sktadniki majatku
trwatego oraz $rodki trwate

i nieruchomosci zaliczane do
inwestycji (z wyjatkiem gruntow,
praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci i $rodkow
trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony), ktore sa
wlasnoscia Gminy Watbrzych

i Urzedu Miejskiego Watbrzych,
ktorego termin inwentaryzacji
w drodze spisu z natury nie
przypadt na dany rok obrotowy

poréwnanie danych
ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja
wartoS$ci aktywéw
i pasywow
komorki
organizacyjnne,
wlasciwe dla spraw
merytorycznych

BF, BIN

BF, BIN

wszystkie komorki
organizacyjne sprawujace nadzor
nad majatkiem

BF wraz z wszystkimi komorkami

organizacyjnymi sprawujacymi
nadzor nad majatkiem

na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego, z tym ze
inwentaryzacje
mozna rozpoczaé
w ciagu IV kwartalu
i zakonczy¢ do 15
stycznia roku
nast¢pnego

srodki trwate, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony

srodki trwate w budowie

warto$ci niematerialne i prawne

naleznosci nieistotne, sporne
i watpliwe oraz dochodzone na
drodze sadowej,

naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne oraz wynikajace
z rozrachunkow z pracownikami

rozliczenia migdzyokresowe
kosztow

roszczenia z tytutu niedoboréw
i szkdd, rozliczenia nadwyzek

aktywa i pasywa, podlegajace
spisowi z natury lub uzgodnienia
salda, ktore z uzasadnionych
przyczyn nie mozna byto
zinwentaryzowa¢ tymi metodami

inne sktadniki uyjmowane

w ewidencji pozabilansowej
majace istotny wplyw na sytuacje
finansowa i majatkowa np. srodki
trwate w likwidacji

fundusze i rezerwy

aktywa i pasywa nie podlegajace
spisowi z natury lub potwierdzeniu
sald

srodki pieni¢zne w drodze

naleznoS$ci i zobowigzania wobec
0s0b fizycznych oraz podmiotow
nie prowadzacych ksiag
rachunkowych

grunty i prawa zakwalifikowane do
nieruchomosci nalezacych do

Skarbu Panstwa.

poréwnanie danych
ksiag
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja
wartoS$ci aktywéw
i pasywow
komérki
organizacyjnne,
wlasciwe dla spraw
merytorycznych

BF, BIN,

BF, BIN,

BIW, BF, inne komorki
organizacyjne prowadzace i/lub
rozliczajace $rodki trwate
w budowie

BIW, BF, inne komorki
organizacyjne prowadzace i/lub
rozliczajace srodki trwate
w budowie

komorki organizacyjne, ktorym
powierzono pieczg nad tymi
warto$ciami, BF

komorki organizacyjne, ktorym
powierzono piecz¢ nad tymi
warto$ciami, BF

komorki organizacyjne,
wilasciwe dla spraw
merytorycznych, BF, BDN

komorki organizacyjne, wlasciwe
dla spraw merytorycznych,
BF, BDN

BDN, BF, BPR, BKP, BWP

BDN, BF, BPR, BKP, BWP

komorki organizacyjne,
wiasciwe dla spraw
merytorycznych, BF

komorki organizacyjne, whasciwe
dla spraw merytorycznych, BF

komorki organizacyjne,
wiasciwe dla spraw
merytorycznych, BF, BDN,
BKP, BB, BWI, BWP

komorki organizacyjne, wlasciwe
dla spraw merytorycznych, BF,
BDN, BKP, BB, BWI, BWP

komorki organizacyjne,
wiasciwe dla

spraw merytorycznych,
BF, BDN, BB

komorki organizacyjne, wlasciwe
dla spraw merytorycznych, BF,
BDN, BB

BIN, BF

BIN, BF
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