ZARZADZENIE NR 03]201
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

z dnia 9-01' 2013 r.

zmieniajgce zarzgdzenie Nr 5/2013 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Walbrzychu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z pézn. zm.) zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 5/2013 Prezydenta Miasta Walbrzycha z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Walbrzychu wprowadza sig nastgpujace Zmiany:

1) w zatgezniku Nr | do zarzadzenia:
a) w § 19 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Biuro Rady Miejskiej, Biuro Prezydenta, Biuro ds. Parku Wielokulturowego - Stara Kopalnia oraz
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli s3 wieloosobowymi samodzielnymi stanowiskami pracy.”,

b) w § 23 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) KOMORKI ORGANIZACYJNE NADZOROWANE PRZEZ PREZYDENTA MIASTA:

a) BIURO MARKETINGU I PROMOCJI MIASTA BPM
b) BIURO BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO BZK
¢) BIURO PRAWNE BP

d) BIURO URBANISTYKI | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO BUP
e) BIURO ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO - BUDOWLANE]J BAB
f) BIURO OCHRONY SRODOWISKA, GOSPODARKI WODNEJ, ROLNICTWA | LESNICTWA  BOS
g) BIURO GEODEZJI | KARTOGRAFII BGK
h) BIURO INWESTYCII BIW

i) BIURO ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO, NADZORU WLASCICIELSKIEGO, FUNDUSZY BFE
EUROPEJSKICH 1 ROZWOJU GOSPODARCZEGO

j) BIURO GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI BGN
k) BIURO LOKALOWE BL
1) BIURO INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ] BIK
1) BIURO TRANSPORTU | RUCHU DROGOWEGO BTR
m) BIURO PREZYDENTA BPS
n) BIURO DS. PARKU WIELOKULTUROWEGO - STARA KOPALNIA BSK
0) AUDYTOR WEWNETRZNY AW
p) SAMODZIELNE STANOWISKO DS. KONTROLI SK
r) PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACII NIEJAWNYCH PIN
s) PELNOMOCNIK DS. ZINTEGROWANYCH SYSTEMOW ZARZADZANIA | KONTROLI SZ]
ZARZADCZE)

t) SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA [ HIGIENY PRACY BHP
u) STRAZ MIEISKA Sm™

2) w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia:
a) uchyla sie § 1,
b) w § 3 ust. 2 uchyla si¢ pkt 12,

¢) § 12 otrzymuje brzmienie:
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+§ 12. Biuro Lokalowe realizuje zadania w zakresie:
1. Referat Lokalowy:

1) opracowywania projektéw uchwat wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy oraz nadzér ikoordynacja nad realizacja wieloletnich programow  gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy,

2) opracowywania projektéw uchwal wsprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy,

3) opracowywania projektow zarzadzen Prezydenta w sprawie zasad polityki czynszowej oraz warunkow
obnizania czynszow,

4) prowadzenia spraw zwigzanych z gospodarowaniem miejskim zasobem mieszkaniowym w tym:
a) przyjmowania i weryfikacji wnioskéw os6b ubiegajacych si¢ o wynajem mieszkania,

b) wspéldziatanie =z Spoleczng Komisja Mieszkaniows w sprawie trybu rozpatrywania
i zalatwiania wnioskéw o najem lokali zawieranych na czas nieoznaczony io najem lokali
socjalnych oraz obstuga pracy Komisji,

¢) opracowywania wykazow osob kwalifikujacych si¢ do zawarcia umowy najmu, zgodnie
zkryteriami wyboru oséb, ktérym przystuguje pierwszefistwo zawarcia umowy najmu lokalu
mieszkalnego na czas nieoznaczony lub lokali socjalnych,

d) wydawania skierowann do zawarcia umowy najmu lokali mieszkalnych na czas nieoznaczony
lub lokali socjalnych na czas oznaczony przez Miejski Zarzad Budynkéw oraz wydawania
skierowan na przediuzenie umowy najmu na lokal socjalny,

€) prowadzenia spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na czasowy podnajem lub uzyczenie
lokalu mieszkalnego,

f) potwierdzania uprawnien do zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym,

g) prowadzenia spraw zwiazanych zuzyskaniem anastgpnie realizacja wyrokéw sadowych
0 eksmisj¢ wobec os6b bezprawnie zajmujacych lokale mieszkalne, a w szczegélnosci:

- sporzadzania pozwow do sadu w sprawach dotyczacych eksmisji z lokali stanowigcych
mieszkaniowy zaséb Gminy,

- uczestnictwa w sprawach sadowych dotyczacych eksmisji z mieszkaniowego zasobu Gminy,
- sporzadzania wnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnosci,

- wystgpowania do komornikéw sadowych o prowadzenie egzekucji w sprawach dotyczacych
wykonania wyrokéw eksmisyjnych,
- przekazywania do MZB spétka z 0.0. odpiséw wyrokéw eksmisyjnych.
h) regulowania uprawnien do lokalu mieszkalnego 0séb pozostalych w lokalu po opuszczeniu go
przez najemcg lub po zgonie najemcy,
i) prowadzenia spraw zwigzanych z przekwaterowaniem os6b z budynkow przeznaczonych do
rozbiérki lub remontu,
J) prowadzenia spraw dotyczacych ustalania kaucji zabezpieczajacej pokrycie naleznosci
wynajmujgcego z tytufu najmu lokali mieszkainych,
k) prowadzenia spraw zwigzanych z naliczaniem odszkodowania za zajmowanie lokalu
mieszkalnego bez tytutu prawnego,

) tworzenia tymczasowego zasobu pomieszczen i wydawania skierowari do zawarcia uméw najmu
pomieszczenia tymezasowego dla oséb, o ktérych mowa w art. 25a — 25 ¢ ustawy o ochronie
lokatoréw i mieszkaniowym zasobie gminy,

m) sprawowania nadzoru nad dzialalnoScia zarzadcy budynkéw wchodzacych w skiad
mieszkaniowego zasobu gminy w zakresie:
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- prawidlowego zasiedlania zgodnie zwydawanymi skierowaniami do zawarcia umowy
najmu,

- wypowiadania uméw najmu,
- kierowania ofert najmu lokali socjalnych do oséb uprawnionych na podstawie wyrokow

sadu,
5) prowadzenia elektronicznej bazy zamiany mieszkah w ramach Wieloplaszczyznowego Programu
Zamiany Mieszkan,
6) prowadzenia spraw zwiazanych zzamiang lokali mieszkalnych zurzgdu lub wyrazaniem zgody na
wzajemna zamiang lokali mieszkalnych,

7) prowadzenia spraw zwigzanych 2z przygotowaniem dokumentacji wnioskéw o zwrot kaucji
mieszkaniowych,

2. Referat Eksploatacji i Wspélnot Mieszkaniowych:
1) wspblpracy i koordynowania realizacji zadai wynikajacych z uméw o zarzadzanie i administrowania
gminnym zasobem mieszkaniowym w tym:
a) wspéludzialu w planowaniu remontéw mieszkaniowego zasobu gminy oraz nadzor nad
wykonywaniem zadan wynikajacych z planéw remontowych,
b) wspoétudzialu w przegladach technicznych budynkéw,

¢) nadzorowania prawidlowej eksploatacji budynkéw i utrzymania wymaganych warunkow
technicznych,

d) dokonywania kwalifikacji zwolnionych lokali pod katem ich dalszego wykorzystania,

e) planowania i gospodarowania S$rodkami budzetowymi na utrzymanie i eksploatacj¢
mieszkaniowego zasobu gminy,

f) prowadzenia spraw dotyczacych udzielania znizki ztytulu nieodpowiedniego stanu
technicznego lokali stanowigcych mieszkaniowy zaséb Gminy,

g) prowadzenia spraw zwiazanych ze zwrotem nienaleznie pobranych oplat za uzytkowanie lokali
stanowigcych mieszkaniowy zaséb Gminy.

2) prowadzenia spraw zwiazanych z zawieraniem uméw na wykonywanie trwalych ulepszen w lokalu
mieszkalnym przez najemcg i zaliczanie kosztéw tego ulepszenia na poczet naleznego czynszu,

3) prowadzenia spraw zwigzanych z przebudowa, nadbudows, rozbudowa oraz adaptacja pomieszezen
i strychow na lokale mieszkaniowe, w tym:

a) prowadzenia spraw zwigzanych z modernizacjq i legalizacja samowoli budowlanej w lokalach
mieszkalnych stanowigcych wlasnosé Gminy,

b) prowadzenia spraw o przylaczenie ipodzial lokali mieszkalnych stanowiacych wlasnosé
Gminy,

¢) prowadzenia spraw zwiazanych zadaptacjq czgéci wspdlnych budynkéw stanowiacych
wlasnos¢ Gminy.

4) prowadzenia spraw dotyczacych wnioskéw w sprawie zmiany sposobu uzytkowania lokali
mieszkalnych,

5) rozpatrywania wnioskéw o udzielenie ulg, rozktadanie na raty i umorzenie zaleglosci z tytutu czynszow
lokali mieszkalnych,

6) rozpatrywania wnioskéw o odpracowanie zadluzenia za lokale mieszkalne w formie $wiadczenia
rzeczowego,

7) kontroli realizacji zawartych porozumien w zakresie likwidacji szkéd gémiczych dotyczacych
nieruchomosci zabudowanych stanowigeych wiasnoéé gminy,

8) prowadzenia spraw w zakresie gospodarowania lokalami uzytkowymi, w tym:
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a) rozpatrywania wnioskéw przedsigbiorcow o udzielenie pomocy publicznej,

b) prowadzenia spraw zwigzanych ze zwrotem nakladéw ponoszonych przez najemcéw na trwale
ulepszenie gminnych lokali uzytkowych,

¢) prowadzenia spraw zwigzanych z eksploatacja gminnych lokali uzytkowych,
d) opiniowania wnioskéw zwigzanych z zawieraniem uméw najmu i uzyczenia,

9) rozpatrywania skarg zwiazanych z zakiéceniem spokoju, kradzieza i dewastacjq mienia przez najemcow
lokali gminnych,

10) wspéldziatania w inicjowaniu i programowaniu budownictwa komunal nego i socjalnego.

11) udziatu w opracowywaniu projektéw wieloletnich programéw gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy w zakresie planowania kosziéw zarzadu nieruchomosciami wspéinymi, w ktérych
Gmina jest wspotwlascicielem oraz nadzoér nad jego realizacja,

12) reprezentowania Gminy, jako wladciciela we wspolnotach mieszkaniowych na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta,

13) udziatu w zebraniach wspélnot mieszkaniowych zwolywanych przez zarzadeow nieruchomosci lub na
wniosek wspolwlascicieli,

14) na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta, udziatu w podejmowaniu uchwat
zwigzanych z zarzadzaniem i gospodarowaniem czgsciami wspélnymi nieruchomosci, w ktérych Gmina
jest wspolwlascicielem,

15) przygotowania i koordynowania pracy petnomocnikéw reprezentujacych Gming jako wlasciciela (na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydent Miasta) na rocznych  zebraniach
sprawozdawezych wspohwlascicieli wspdinot mieszkaniowych,

16) prowadzenia elektronicznej ewidencji  wspélnot mieszkaniowych, wktérych Gmina jest
wspdtwiascicielem,

17) dokonywania okresowych ogledzin nieruchomosci wspéinot mieszkaniowych z udziatem Gminy,

18) prowadzenia i aktualizowania fotograficznej bazy danych nieruchomosci wspoélnot mieszkaniowych
z udziatem Gminy,

19) prowadzenia analiz w zakresie wysokosci zaliczek na koszty zarzadu nieruchomosciami wspolnymi
i fundusze remontowe oraz przygotowanie planu budzetu w tym zakresie,

20) prowadzenia analiz w zakresie wydatkéw wspdlnot mieszkaniowych z udzialem Gminy na prace
remontowe oraz uczestniczenia w podejmowaniu decyzji w zakresie wykonania koniecznych prac

remontowych,

21) przygotowania wnioskow oraz wspolpracy z Biurem Prawnym Urzedu w zakresie zaskarzenia uchwal
podejmowanych przez wspélnoty mieszkaniowe z udzialem Gminy,

22) skladania w uzasadnionych przypadkach wnioskéw do Biura Prawnego Urzedu o wystapienie do sadu
celem ustanowienia zarzadcy przymusowego dla nieruchomosci stanowiacej wlasno$¢ wspélnoty
mieszkaniowej z Gming Walbrzych,

23) zaskarzania w uzasadnionych przypadkach decyzji i postanowieri wydanych przez organy administracji
architektoniczno-budowlanej i nadzoru budowlanego w zakresie nieruchomosgci stanowiacych wiasnoéé
wspolnot mieszkaniowych z udziatem Gminy,

24) opiniowania wnioskéw osprzedaz lokali mieszkalnych, uzytkowych i innych na rzecz ich
dotychczasowych najemcow,

25) wspélpracy z Biurem Gospodarki Nieruchomosciami w zakresie okreslania sposobu zarzadzania
nieruchomoscia wspélng przy pierwszej sprzedazy lokalu w budynku, w ktérym znajduje sig do siedmiu
lokali wigcznie oraz w zakresie zmian wysokosci udzialow we wspolwlasnoséci nieruchomosci wspalnej,

26) obstugi konkursu Ladny Dom, majacego na celu przyznanie nagréd wilascicielom, wspolwiascicielom
albo wspélnotom mieszkaniowym, posiadajacym budynki niewpisane do rejestru zabytkow, ktore ze
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wzgledu na swe polozenie, elementy i detale architektoniczne oraz histori¢ ich uzytkowania stanowig
obiekt kultury materialnej Miasta Walbrzycha, warte podkreslenia.,”,

d) po § 14 dodaje si¢ § 14a w brzmieniu:

»§ 14a. Biuro Prezydenta realizuje zadania w zakresie:
1) obstugi sekretariatow Prezydenta, Zastgpcy Prezydenta, Skarbnika i Sekretarza,
2) ustalania i organizacji kalendarza spotkan, narad, konferencji i wyjazdow stuzbowych,

3) organizacji iprzebiegu kontaktow oraz wspélpracy Prezydenta z organizacjiami samorzadu
terytorialnego, Rzadem iPrezydentem RP. Sejmem iSenatem RP, atakze parlamentarzystami,
organizacjami spofecznymi, pozarzadowymi i innymi podmiotami,

4) organizacji i obstugi spotkan, wizyt, konferencji i posiedzei z udzialem Prezydenta,

5) sporzadzania protokoléw, przekazywania do realizacji wnioskéw i ustalen przyjetych podczas spotkan,
narad i konferencji oraz prowadzenia dokumentacji i korespondencji w tych sprawach,

6) koordynacji polityki informacyjnej i przekazywania informacji $rodkom masowego przekazu oraz
organizacji konferencji prasowych Prezydenta,

7) wspblpracy z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu w zakresie przygotowywania informacji i publikacji
dla mediow,

8) monitorowania publikacji prasowych i archiwizowani materialéw dotyczacych Gminy,

9) przygotowywania odpowiedzi, sprostowan i protestow na publikacje prasowe, radiowe i telewizyjne
dotyczace dzialan Prezydenta, Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy,

10) prowadzenia zbioru (ewidencji) adreséw i danych dotyczacych oséb i instytucji z ktérymi Prezydent
wspélpracuje na poziomie regionalnym, krajowym i migdzynarodowym,

11) prowadzenia spraw zwiazanych zfunkcjq reprezentacyjng Prezydenta podezas uroczystosci
panstwowych oraz oficjalnych wizyt,

12) koordynacji dziata zwiazanych z patronatem Prezydenta.™;

3) zalacznik Nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Walbrzycha.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Walbrzychu.
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