ZARZADZENIENR .58 [0 15
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA

w sprawie wprowadzenia regulaminu Biura
Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Urzad Miejski w Walbrzychu

Na podstawie art. 12, 13, 15, 17,18 ustawy z dnia 20  lutego 2015r. o  rzeczach
znalezionych (Dz. U. z 2015r. poz. 397), art.92 ust. 2 ustawy z dnia 5 marca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2013r. poz. 595 z p6ézn. zm.) oraz § 2 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w  Walbrzychu stanowiacego zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 365/2014
Prezydenta Miasta Waltbrzycha z dnia 18 kwietnia 2014r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu z pdzn. zm. zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. W Urzedzie Miejskim w Walbrzychu Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej
Biurem, dziala w ramach Biura Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego, w budynku przy
ul. Kopernika 2 w Walbrzychu — III pigtro, pokoj 301.

2. Biuro przyjmuje strony w godzinach pracy Urzedu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 1533/2013 Prezydenta Miasta Watbrzycha z dnia 19 grudnia
2013r. w sprawie wprowadzenia regulaminu dzialalno$ci Biura Rzeczy Znalezionych
prowadzonego przez Urzad Miejski w Watbrzychu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Walbrzychu.
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REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1

Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej Biurem, prowadzi Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Watbrzychu, ul. Kopernika 2 pok.301 .

§2
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:
1) przechowywanie rzeczy znalezionych,
2) udzielanie informacji o rzeczach znalezionych,  zamieszczanie  ogloszen
o posiadanych rzeczach znalezionych w prasie, w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Miejskiego  oraz na tablicy informacyjnej w budynku Ratusza, PL
Magistracki 1 w Walbrzychu oraz lokalnej prasie w razie potrzeby,
3)sprzedaz nieodebranych rzeczy znalezionych.

§3

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w magazynie, sejfie lub w banku
do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela,
2) odbioru, po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw, przez znalazcg,
3) sprzedazy,
4) likwidacji nieodebranej rzeczy.
2. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny przechowywanych przedmiotow.

§4

Do Biura przyjmuje sie przedmioty znalezione, ktére posiadajg wartos¢ szacunkowa przekraczajaca
100 zi, jak roéwniez: pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci oraz rzeczy o wartosci
historycznej, naukowej i artystycznej, sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz dokumenty wystawione
przez administracje wojskows.

§5

Osoba, ktéra znalazta rzecz, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci bron,
amunicje, materialy wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport, niezwlocznie oddaje rzecz
najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, a jezeli oddanie rzeczy wiagzaloby si¢ z zagrozeniem
zycia lub zdrowia — zawiadamia o miejscu, w ktorym rzecz sie znajduje. Jednostka organizacyjna
Policji niezwlocznie zawiadamia Prezydenta o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy.



§6

Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub innych budynkach i pomieszczeniach otwartych
dla publicznosci abo $rodkach transportu publicznego nalezy odda¢ zarzadcy budynku,
pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego, ktory po uplywie 3 dni od daty otrzymania
rzeczy przekazuje je do Biura Rzeczy Znalezionych.

§7

Biuro odmawia przyjecia na przechowanie:
1) zwierzat, ktore sie zabtakaty lub uciekty- opieke nad nimi zapewnia schronisko dla zwierzat,
2) rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci lub posiadaja warto$é szacunkowa ponizej 100 zt.,
chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej,
3) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia sie

wilasnosci,

4) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, fatwopalnych, zrgcych Ilub
wybuchowych,

5) rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe.

§8

1. Przyjecie rzeczy znalezionej do Biura lub odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
stwierdza sie w sporzadzonym protokéle, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
regulaminu. Protokél ten stanowi podstawe wydania znalazcy po$wiadczenia o przyjeciu
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniui przyjeciu rzeczy. Protokot
i poswiadczenie sporzadza sie rowniez w przypadku wskazania przez znalazce miejsca,
w ktorym rzecz si¢ znajduje.

2. Kopie wydanego poswiadczenia przechowuje si¢ w ewidencji, o ktérej mowa w § 9.

3. Wzér poswiadczenia okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§9

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych zawierajaca nastepujace dane:

1) liczbe porzadkows,

2) numer sprawy,

3) date przyjecia rzeczy znalezionej do Biura lub odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
4) imie¢, nazwisko 1 adres znalazcy,

5) opis rzeczy znalezionej z uwzglednieniem rodzaju i ilosci oraz miejscem znalezienia,

6) miejsce przechowywania rzeczy,

7) datg wystania powiadomienia,

8) imi¢ i nazwisko oraz adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy,
9) date przejscia rzeczy na wlasno$é znalazcy, miasta lub Skarbu Panstwa,

10) uwagi.

§10

1. Biuro prowadzi poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy poprzez ustalenie
adresu zamieszkania albo siedziby, w przypadku, gdy dane te sg nieznane.

2. Biuro wystepuje do organu prowadzacego wiasciwg ewidencje, rejestr lub zbiér danych
o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie adresu lub siedziby osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy.



3. Jezeli osoba uprawniona do odbioru rzeczy i jej adres zamieszkania albo siedziby zostanie
ustalony, niezwlocznie wzywa sie ta osobe do odbioru rzeczy (list polecony ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru).

4. Biuro informuje osobe uprawniona do odbioru rzeczy o kosztach przechowywania oraz
utrzymania rzeczy w nalezytym stanie a takze o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy.

5. Biuro wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu przez nig kosztow,
o ktérych mowa w § 18 niniejszego regulaminu.

6. W przypadku, gdy osoba uprawniona do obioru rzeczy jest nieznana, a szacunkowa wartos¢
rzeczy znalezionej przekracza 100 zt., Biuro dokonuje wezwania na tablicy o ktorej mowa
w § 2 pkt 2, przez okres jednego roku, liczac od daty znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza
ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej. Jezeli szacunkowa wartos¢ rzeczy
przekracza 5.000 zt., umieszcza si¢ rowniez ogloszenie w prasie lokalnej.

§ 11

1. Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniona odebrana w ciggu roku od dnia
doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania — W ciagu
dwéch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wiasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zados¢
swoim obowiazkom i odebrat jg w terminie wyznaczonym przez Biuro (nie krotszym jak 2
tygodnie).

2. Rzecz znaleziona staje si¢ whasnoscig miasta po uptywie terminu do jej odbioru przez
znalazce.

3. Przepiséw ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ do zabytkow i materiatéw archiwalnych.

§12

W przypadku znalezienia pienigdzy, Biuro sporzadza ich opis zawierajacy liczbg banknotow lub
monet, a takze ich waluty i nominaty. Po sporzadzonym opisie Biuro wptaca znalezione pienigdze
na rachunek bankowy sum depozytowych Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu.

§13

W przypadku znalezienia zlota, platyny, srebra, w tym monet, wyrobéw uzytkowych ze zlota,
platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, Biuro sporzadza ich szczegotowy opis
i przechowuje je zabezpieczone w sejfie lub oddaje niezwlocznie na przechowanie bankowi.

§14

1. W przypadku znalezienia papieréw wartosciowych, Biuro sporzadza ich opis, zawierajacy
liczbe i rodzaj dokumentéw ze wskazaniem ich wartosci, numeru, serii lub innego
wlasciwego oznaczenia, oznaczenie emitenta lub wystawcy dokumentu oraz osoby
uprawnionej wedtug jego tresci.

2. W przypadku znalezienia papieru wartosciowego lub innego dokumentu, ktérego posiadanie
legitymuje do $wiadczenia, Biuro niezwlocznie zawiadamia emitenta lub wystawce
dokumentu, podajac doktadne oznaczenie tego dokumentu.



§15

W przypadku znalezienia rzeczy stanowigcej sprzet lub ekwipunek wojskowy jak réwniez
znalezienia dokumentu wojskowego, a w szczegélnosci legitymacji, ksiazeczki lub
zaswiadczenia wojskowego albo karty powotania, Biuro niezwlocznie oddaje rzecz lub
dokument najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowe;.

. Wydanie rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia nastepuje dopiero po przedtozeniu
przez osobe uprawniona do odbioru rzeczy waznego pozwolenia.

§16

W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona posiada wartos¢ historyczna, naukowa
lub artystyczng, Biuro w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o znalezieniu
rzeczy zawiadamia wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

. Rzeczy bedace zabytkiem lub materialem archiwalnym, ktore nie zostang odebrane przez
uprawnionego w ciagu roku od dnia wezwania go przez w Biuro, a w razie niemoznosci
wezwania — w ciagu dwoch lat od ich znalezienia, staja si¢ wiasno$cig Skarbu Panstwa.

W przypadku gdy znaleziona rzecz jest zabytkiem lub materiatem archiwalnym i stala si¢
wlasnoscia Skarbu Pafstwa, znalazcy przyshuguje nagroda.

§17

W przypadku przyjecia do Biura na przechowanie rzeczy ulegajacej szybkiemu zepsuciu lub
ktérej przechowywanie byloby zwigzane z wysokimi kosztami w stosunku do jej wartosci
rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej
wartosci rynkowej - Biuro sprzedaje te rzecz z wolnej reki  zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 17 czerwca 1966r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2014r.
poz. 1619, z pdzn. zm.).

W przypadku gdy:

nie jest mozliwe ustalenie wartosci rynkowej rzeczy, ktorej koszty przechowywania bytyby
zwiazane z kosztami niewspStmiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartosci
lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowaloby znaczne obnizenie jej szacunkowej
wartosci, Biuro wystepuje do sadu o zarzadzenie jej sprzedazy.

Whniosek z zarzadzenie przez sad sprzedazy rozpoznaje Sad Rejonowy w Watbrzychu- na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego
(Dz.U. z 2014r. poz. 101, z pézn. zm. ) o postgpowaniu nieprocesowym. Sprzedaz rzeczy
w drodze licytacji publicznej odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 listopada
1964r. - Kodeks postepowania cywilnego o egzekucji ruchomosci.

. Najpézniej na 2 tygodnie przed dokonaniem sprzedazy znalezionej rzeczy, Biuro
zawiadamia osobe uprawniong do odbioru rzeczy , w przypadku gdy osoba ta jest znana i
znane jest jej miejsce pobytu. W przypadku, gdy rzecz jest rzecza ulegajaca szybkiemu
zepsuciu — Biuro niezwlocznie zawiadamia osobg¢ o uprawniong do odbioru rzeczy
o planowanej sprzedazy.

Suma uzyskana ze sprzedazy wchodzi w miejsce rzeczy sprzedanej, po potraceniu kosztow
sprzedazy.



§18

Optata za przechowywanie rzeczy i dokumentéw wynosi 10 zi., z wyltaczeniem rzeczy
o duzych gabarytach.

Optata za przechowywanie rzeczy o duzych gabarytach wynosi 1% wartosci szacunkowe]
rzeczy.

Biuro moze doliczy¢ rowniez inne oplaty, jezeli zostana poniesione przez Biuro, w zwigzku
z przechowywaniem rzeczy.

Z optaty zwalnia sie osoby, ktére sa uprawnione do korzystania ze swiadczen pomocy
spolecznej, emerytow, rencistow oraz osoby niepetnosprawne.

Za przechowywanie rzeczy o duzych gabarytach, Biuro nie zwalnia z opfat.

§19

Pracownik Biura wydajac bedaca na przechowaniu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru
obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o§wiadczenia o zagubieniu rzeczy
z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegbélowym opisem rzeczy i jej cech
charakterystycznych. O$wiadczenie stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu,

3) poréwnania tresci ztozonego o$wiadczenia z zapisami w ksiedze ewidencyjnej.

Z czynnosci zwiazanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza sig protokot
wydania zawierajacy:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu na podstawie, ktérego sprawdzono tozsamo$¢ osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiggi ewidencyjnej,

4) imie i nazwisko osoby oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz
z Biura,

5) date wydania z Biura,

6) informacje dodatkowo o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

Wzér protokétu wydania rzeczy z Biura okresla zatacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

§ 20

Dokumenty nieodebrane przez ich wlascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia
o koniecznosci ich odbioru podlegaja zwrotowi ich wystawcy.

W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich wlasciciela,
dokumenty podlegaja niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§21

Znalazce, ktory zastrzeglt sobie wyplate znaleznego, Biuro niezwlocznie powiadamia
o wydaniu rzeczy uprawnionemu.

Dane osoby uprawnionej udostepnia sie znalazcy w przypadku, gdy:

1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita pisemna zgod¢ na udostepnienie tych
danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udost¢pnienie danych osobowych,
wniosek podlega rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych.



§ 22
Po uplywie terminéw przechowywania rzeczy, Biuro przygotowuje wniosek do wilasciwego
miejscowo Sadu Rejonowego o likwidacje rzeczy, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006r. o likwidacji niepodjetych ~depozytow (Dz. U. z 2006r. Nr 208, poz. 1537
z poZn. zm.).

§ 23

W zakresie nie uregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. poz. 397)




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

URZAD MIEJSKI W WALBRZYCHU

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
58-300 Walbrzych, ul. Kopernika 2, tel. 74 66 55 280, fax 74 66 55 278

5 71 U
(znak sprawy)
PROTOKOL PRZYJECIA RZECZY NA PRZECHOWANIE
DN ..o DEZFIRU0: O ......woisnimnsusonsisssatnsmpimpussnsssssevss sossss eosummo nememmen comsns iahonsas
ZAITL. .« oeeeeeeeeeeeeeeeeseee s s e s es et et aaseeseasseaeeseese e s s es e e e e s e st sa e R e SRS e R e oA SRR b e e AR SRR e R e E e e

legitymujacego (-cej) sie:

1) dowodem osobistym wystawionym przez:

S ————— 1 - [ —. 5101 RS S————
2) lub
paszportem wystawionym przez :
S 6 E RGNy o R ik ik O R AR 1<) o - T (8177121 < R
3) lub
legitymacjg stuzbowa wystawiona przez:
nastepujace przedmioty:
ZAPISALS PO POZFCTY . « sercissvsrrsmusrspines susesserrizssraroyenserss w Ewidencji rzeczy znalezionych.
(data i podpis pracownika przyjmujacego rzecz) ( data i podpis przekazujacego znaleziong rzecz)

O$wiadczam, ze za znaleziong rzecz zadam znaleznego tak/nie (wiasciwe zakresli¢ kotkiem).

(data i podpis znalazcy)
Oswiadczam, ze w przypadku nieodebrania rzeczy przez osobg uprawniong znaleziona rzecz
przejdzie na moja wlasnos¢ tak/nie (wiasciwe zakresli¢ kotkiem)

(data i podpis znalazcy)



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

URZAD MIEJSKI W WALBRZYCHU

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
58-300 Watbrzych, ul. Kopernika 2, tel. 74 66 55 280, fax 74 66 55 278

(znak sprawy)

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

(Zawiadomienie wypelnia znalazca i sklada wraz z rzecza znaleziong w pokoju 301 (IIT pigtro) ul. Kopernika 2 w Watbrzychu)

Data ZI0ZEN1A ZAWIAAOIIIIEIIIA . vvvvveeeeeesseeeeseeeeeeeeeeesessssssesssssesssssssssnssssessnsseeneessesrss i asasasassaaesssseeeeeeseees

OPIS TZECZY ZNALEZIONE]: .. ..vvvviuiuiririteietetes ettt ettt s

N UITIET T T 0TI o v oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s eeeeseaaesaesaasaaaaaaaaaaaaeaasasaaasaasasaaasaeeeaeeeeeserseremerrnnrrrrnnsnssans

Os$wiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam miejsca
zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Decyzja o przyjeciu lub odmowie przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych:

(data i podpis znalazcy)



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

URZAD MIEJSKI W WALBRZYCHU

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
58-300 Walbrzych, ul. Kopernika 2, tel. 74 66 55 280, fax 74 66 55 278

(dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy:
imie i nazwisko, adres, telefon)

.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

(Prosz¢ o napisanie o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegélowym opisem rzeczy
z podaniem jej cech charakterystycznych)

(data i podpis skiadajacego oswiadczenie)



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

URZAD MIEJSKI W WALBRZYCHU

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
58-300 Walbrzych, ul. Kopernika 2, tel. 74 66 55 280, fax 74 66 55 278

[ —
(znak sprawy)
PROTOKOL WYDANIA RZECZY Z PRZECHOWANIA
LX0I . . . comnesromssrasismsios sisssonisisssssisss e o LRSS S S LSRN SR TSR
(imig i nazwisko)
ZANNL.. 5 ¢ & biroon o0 8050 S0 00505 SHEPES 6600 UGS SONE T OREE NSRSATS S SR S Y SRR SRR S T S0 S R SR B S e e S e piaie e sala aiere

legitymujacemu (-cej) sie:

4) dowodem osobistym wystawionym przez:

\ 4« v s AR B na A b i . A AR | 1111101~
5) lub
paszportem wystawionym przez :
b M 5 i e s T ot 1 IO 110553 (<)
6) lub
legitymacja stuzbowa wystawiona przez:
nastepujace przedmioty:
ZAPIEANE. DOM DOBVCIR. usossscssmmsamsssmsnsnsismnnmssonsssnspssnanss w Ewidencji rzeczy znalezionych.

Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do obioru rzeczy.
Uiszezono oplate W WYSOKOSCI™ . .. csmmmmmsmmsssomssnsmssmnss

ZWONHBID T OREIEY™ . o . mucs cvros s om i nimamis s s

* (niewlasciwe skreslic¢)

(data i podpis pracownika wydajacego rzecz) ( data i podpis odbierajacego rzecz)



