ZARZADZENIE NR 1057/12
PREZYDENTA MIASTA WALBRZYCHA
zdnia 27 grudnia 2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wyszczegolnionego majatku Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu i powolania zespolow spisowych.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 152,
poz. 1223 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzqdzeniem nr 994/10
Prezydenta Miasta Watbrzycha 7 dnia 23 listopada 2010r. zarzqdzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

1. Weksli, akcji, bonow i innych papieréw wartosciowych w:
a). Biurze Finansowym
b). Biurze Spraw Pracowniczych
2. Drukéw Scistego Zarachowania w:
a). Biurze Finansowym
b). Biurze Organizacyjnym
¢). Biurze Obstugi Inwestorow 1 Przedsigbiorczosci
d). Biurze Spraw Pracowniczych
e). Strazy Miejskiej
f). Magazynie Komunikacji

w dniach od 2.01.2013r. do 10.01.2013r., wedtug stanu na dzien 31.12.2012r. - metodq spisu
Z natury

3. wydawnictw promocyjnych w Magazynie Promocji - w dniach od 2.01.2013r. do
8.01.2013r. wedtug stanu na dzien 31.12.2012r. - metodq spisu z natury

4. tablic rejestracyjnych w Magazynie Komunikacji — w dniu 2.01.2013r. wedlug stanu
na dzien 31.12.2012r. - metodq spisu z natury

5. $Srodkéw trwalych uzyczonych od innych jednostek w Biurze Informatyki - w
dniach od 2.01.2013r. do 15.01.2013r. wedhug stanu na dzien 31.12.2012r.- metodq
spisu 7 natury

6. paliwa w samochodach stuzbowych — w dniu 31.12.2012r. wedlug stanu na dzien
31.12.2012r. - metodq spisu 7 natury, polegajqcq na spisaniu w dniu 31.12.2012r.
zawartosci paliwa w zbiornikach samochodow.

7. opalu bedacego wlasnoscia Gminy - w dniu 31.12.2012r. wedlug stanu na dzien
31.12.2012r. — metodq spisu z natury polegajqcq na obliczeniu objetosci sterty opalu
i przemnoZeniu jej przez sredni cigiar wlasciwy opatu. Dla celow obliczeniowych
przyjmuje sie ciezar wlasciwy wegla - 1,3g/cm3 a mialu weglowego
- 1,6g/cm. Ustalony w sposob techniczny stan skladnikow majqthku moZe roznié sie od
stanu ewidencyjnego o 5 procent.

8. gruntow bedacych wlasnoscia Gminy Walbrzych oraz srodkow trwalych,
do ktorych dostep jest utrudniony - w terminie do dnia 15.01.2013r. wedtug stanu
na dzien 31.12.2012r. — metodq weryfikacji



a)
b)
©)
d)
e)

9. nieruchomosci bedgacych wlasnoscia Gminy - w terminie do dnia 15.01.2013r. wedtug
stanu na dzien 31.12.2012r. — metodq porownania danych 7 ewidencji ksiggowej
z ewidencjq gminnego zasobu nieruchomosci i weryfikacji.

10. stanu aktywéw i pasywow kont zespotu 0, 1 i 2 — w terminie do 15.01.2013r.wedtug
stanu na dzien 31.12.2012r. - metodq potwierdzenia sald lub weryfikacji:

zespol 0 ,,Majatek trwaly”, w tym konto 020 ,,wartosci niematerialne i prawne”

zesp6l 1 ,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

zespot 2 , Rozrachunki i rozliczenia”

pozostale skladniki aktywow i pasywow niezinwentaryzowane w drodze spisu

z natury lub potwierdzenia sald — w drodze weryfikacji.

§ 2.
1. Zobowiazuj¢ Biuro Finansowe, Biuro Gospodarki Nieruchomosciami oraz Biuro
Nadzoru nad Mieniem i Wspolnot Mieszkaniowych, Biuro Lokalowe do
przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow, Srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest
utrudniony oraz nieruchomosci metoda wskazang w §1.

2. Osobami odpowiedzialnymi czynig:

Kierownika Biura Finansowego Pania Sylwi¢ Tomczak

Kierownika Biura Nadzoru nad Mieniem i Wspolnot Mieszkaniowych Pania Aleksandre
Winiarska.

Kierownika Biura Gospodarki Nieruchomos$ciami Pana Mariusza Rowinskiego

Kierownika Biura Lokalowego Pania Jolantg¢ Pabisz.

§3.
1. Zobowiazuj¢ Biuro Finansowe, Biuro Budzetu, Biuro Dochodéw Niepodatkowych,
Biuro Ksi¢egowosci Podatkowej, Biuro Windykacji do przeprowadzenia inwentaryzacji
sald aktywow 1 pasywow kont:
zespotu 1 —,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
zespot 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”
konto 020 ,,Warto$ci niematerialne 1 prawne”
innych sktadnikow i wierzytelno$ci lub naleznosci warunkowych
metoda wskazana w § 1.

2.0sobami odpowiedzialnymi czynig:

Kierownika Biura Finansowego Pania Sylwg Tomczak
Pracownikow merytorycznych Biura Budzetu

Kierownika Biura Dochodéw Niepodatkowych Panig Karoling Rusin
Kierownika Biura Ksiggowosci Podatkowej Pania Iwong Mielniczuk
Kierownika Biura Windykacji Pania Jadwigg Korczynska.

§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Urzedu Miejskiego ustalam pola spisowe oraz
powotuj¢ do pracy zespoty spisowe w sktadzie:

Pole spisowe nr 1:

-druki Scistego zarachowania, weksle i akcje w Biurze Finansowym

-druki Scistego zarachowania w Biurze Obstugi Inwestorow i Przedsigbiorczosci, Biurze
Organizacyjnym i Straiy Miejskiej

-druki Scistego zarachowania oraz bony w Biurze Spraw Pracowniczych



Zespol spisowy w sktadzie:
1. Katarzyna Pokrgtowska - przewodniczaca
2. Janina Turicka - cztonek

Pole spisowe nr 2:
Magazyn ,, Wydawnictw Promocyjnych Urzedu Miejskiego”.
Zespot spisowy w sktadzie:

1. Joanna Swidzinska - przewodniczacy

2. Mirostaw Matiaszkiewicz - czlonek

Pole spisowe nr 3:

Magazyn Komunikacji - druki scistego zarachowania oraz tablice rejestracyjne
1. Zespot spisowy w sktadzie:
2. Anita Antoniewska - przewodniczaca
3. Joanna Swidzinska - cztonek

Pole spisowe nr 4:

Majqtek uzyczony w Biurze Informatyki

Zespol spisowy w sktadzie:
1. Mirostaw Matiaszkiewicz - przewodniczacy
2. Joanna Swidzinska - cztonek

Pole spisowe nr 5:

Paliwo w samochodach stuzbowych

Zespol spisowy w sktadzie:
1. Andrzej Piotrowski - przewodniczacy
2. Arkadiusz Grudzien - cztonek

Pole spisowe nr 6:

Opal — sktad w Lubiechowie

Zespol spisowy w sktadzie:
1. Marek Koszycki - przewodniczacy
2. Szymon Linowski - cztonek

§ 5.

Podczas inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sa uczestniczy¢ w pracach

inwentaryzacyjnych.

§ 6.

Szkolenie zespoléw spisowych odbedzie si¢ w dniu 28.12.2012r. o godz.9.00 w sali nr 19

w Ratuszu.

§7.

Arkusze spisowe przewodniczacy zespotow spisowych pobiora w nastgpujacych terminie do

31.12.2012r.

§ 8.

Wstrzymuje si¢ dokonywania zakupow badz likwidacji majatku w terminach podanych

w §1 Zarzadzenia.



§9.

Zobowiazuj¢ Stala Komisje Inwentaryzacyjna do przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Biura Finansowego - Referatu Ewidencji Inwestycji i Majatku oraz
sprawozdania koncowego Komisji z przeprowadzonej inwentaryzacji Prezydentowi Miasta
w terminie 5 dni od daty zakonczenia inwentaryzacji.

§ 10.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Walbrzycha.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w  zycie z dniem podpisania 1 podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Watbrzychu.

Sporzadzita: Anita Antoniewska
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