
OGŁOSZENIE
Zespół Pieśni i Tańca „Wałbrzych”- Instytucja Kultury Gminy Wałbrzych -ogłasza nabór

na stanowisko głównego księgowego w wymiarze 1/2 etatu
1. Wymagania niezbędne:

• Wykształcenie – preferowane wyższe ekonomiczne lub średnie ekonomiczne i co najmniej 
6-letni staż pracy, w tym 3 lata  na stanowisku głównego księgowego w jednostkach sektora 
finansów publicznych,

• Znajomość przepisów prawnych dotyczących naliczania wynagrodzeń, świadczeń 
z ubezpieczenia społecznego oraz  podatku dochodowego od osób fizycznych, 
a także w zakresie podstawowym przepisów z zakresu prawa pracy.

• znajomość zagadnień z rachunkowości,
•  biegła znajomość komputera
• znajomość programu „Płatnik” oraz „Symfonia”.

2. Wymagania dodatkowe:
• Terminowość, obowiązkowość, samodzielność w działaniu, dyspozycyjność.
•  Dyskrecja, umiejętność współpracy w zespole, odporność na stres.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku.
1) Prowadzenie rachunkowości jednostki zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,
2) Odpowiedzialność za przestrzeganie dyscypliny finansów publicznych ,
3) Opracowywanie planów i sprawozdań finansowych,
4) Naliczanie wynagrodzeń i podatku dochodowego od wynagrodzeń,
5) Wykonywanie innych zadań wynikających z obowiązków głównego księgowego jednostki
sektora finansów publicznych,
6) Sporządzanie deklaracji rozliczeniowych do ZUS,
7) Prowadzenie spraw personalnych  pracowników instytucji,
8) Prowadzenie archiwum zakładowego.
4. Wymagane dokumenty:
1. życiorys (CV)( własnoręcznie podpisany)
2. list motywacyjny ( własnoręcznie podpisany).
3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie
4. kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie .
5. kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
6. kserokopie świadectw pracy,
7. referencje ( jeśli kandydat posiada)
8. zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych,
9.oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne
przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
10.oświadczenie, że kandydat ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta
z pełni praw publicznych.
5. Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Instytucji
przy  ul.  Andersa  185,  58-304  Wałbrzych  lub  pocztą  na  w/w  adres  Instytucji  w  terminie  do 
18.03.2013 r.  z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko głównego księgowego 
w Zespole Pieśni i Tańca „Wałbrzych” 
6. Informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej oraz wynikach naboru będzie
umieszczona na stronie internetowej Zespołu oraz w BIP-ie Urzędu Miejskiego w Wałbrzychu.
7. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegółowe CV, powinny być opatrzone
klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy  
dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 29 sierpnia 1997 r.,
 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.u z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z późn. zm) oraz  
ustawą z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr  
223, poz. 1458 z późn. zm)”


