OGLOSZENIE
Zespol Piesni i Tanca ,,Walbrzych”- Instytucja Kultury Gminy Walbrzych -oglasza naboér
na stanowisko glownego ksiggowego w wymiarze 1/2 etatu
1. Wymagania niezbedne:

*  Wyksztatcenie — preferowane wyzsze ekonomiczne lub $rednie ekonomiczne i co najmnie;j
6-letni staz pracy, w tym 3 lata na stanowisku gléwnego ksiggowego w jednostkach sektora
finanséw publicznych,

* Znajomos$¢ przepisdw prawnych dotyczacych naliczania wynagrodzen, swiadczen
z ubezpieczenia spotecznego oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych,

a takze w zakresie podstawowym przepiséw z zakresu prawa pracy.

* znajomos¢ zagadnien z rachunkowosci,

* biegta znajomos$¢ komputera

* znajomos¢ programu ,,Platnik™ oraz ,,Symfonia”.

2. Wymagania dodatkowe:
*  Terminowos$¢, obowiazkowos$¢, samodzielnos¢ w dziataniu, dyspozycyjnosc.
*  Dyskrecja, umiejetno$¢ wspotpracy w zespole, odpornos¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

1) Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
2) Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansoéw publicznych ,
3) Opracowywanie plandéw i sprawozdan finansowych,
4) Naliczanie wynagrodzen i podatku dochodowego od wynagrodzen,
5) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowiazkow gldwnego ksiggowego jednostki
sektora finanséw publicznych,
6) Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych do ZUS,
7) Prowadzenie spraw personalnych pracownikoéw instytucji,
8) Prowadzenie archiwum zakladowego.
4. Wymagane dokumenty:
. zyciorys (CV)( whasnorgcznie podpisany)
. list motywacyjny ( wlasnorgcznie podpisany).
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
. kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie .
. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
. kserokopie $wiadectw pracy,
. referencje ( jesli kandydat posiada)
. zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych,
9.0$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
10.08wiadczenie, ze kandydat ma peilna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych.
5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Instytucji
przy ul. Andersa 185, 58-304 Watbrzych lub poczta na w/w adres Instytucji w terminie do
18.03.2013 r. z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko gtownego ksiggowego
w Zespole Piesni i Tanca ,,Watbrzych”
6. Informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej oraz wynikach naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Zespotu oraz w BIP-ie Urzedu Miejskiego w Walbrzychu.
7. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegotowe CV, powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z 29 sierpnia 1997 r.,

o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.u z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pozn. zm) oraz
ustawq z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr
223, poz. 1458 z pozn. zm)”
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