Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla miasta Walbrzycha

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
referent

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oso6b
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

ogloszenie o naborze w celu zastgpstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilne;j

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
ul. Stowackiego 23 A, 58-300 Walbrzych

Miejsce wykonywania pracy:
Walbrzych

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

* obsluga sekretariatu, w tym prowadzenie rejestréw korespondencji i przygotowanie jej do
wysytki

* prowadzenie rejestrow zwiazanych z kompetencjami organu nadzoru budowlanego

* sporzadzanie sprawozdan okresowych z zakresu dziatalnosci PINB

* obstuga petentow

* inne zadania zlecone przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
praca w siedzibie inspektoratu,bezposredni kontakt z interesantami,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
praca przy komputerze, obstuga interesantéw, stad konieczna komunikatywnos$¢ i odpornos¢ na
stres, siedziba inspektoratu na I pigtrze - brak windy.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztalcenie: wyzsze
pozostale wymagania niezbedne:
* biegla znajoms$¢ komputera



wymagania dodatkowe

* mile widziane do§wiadczenie w administracji,
* komunikatywnos$¢

* umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia

* odpornos$¢ na stres

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

* zyciorys i list motywacyjny

* oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji

» o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

* oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo
lub umyslne przestgpstwo skarbowe

* kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

* kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub os§wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

Inne dokumenty i o$wiadczenia:

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktorzy
zamierzaja skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w
gronie najlepszych kandydatow

* kopia dowodu osobistego

Termin skladania dokumentow:
07-03-2013

Miejsce skladania dokumentow:

Biuro Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Watbrzychu, ul. Sienkiewicza 8-9, 58-300
Walbrzych

Inne informacje:

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem "Nabdér na stanowisko
referenta w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla miasta Watbrzycha" do
dnia 07.03.2013r. ( liczy si¢ data wptywu do Biura Obstlugi Klienta Urzedu Miejskiego w
Watbrzychu przy ul. Sienkiewicza 8-9, 58-300 Walbrzych). Dokumenty aplikacyjne, ktore
wpltyna po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci, ktorzy zostana zakwalifikowani-
poinformowani bgda telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Brak takiej
informacji réwnoznaczny bedzie z odrzuceniem oferty. Odrzucone oferty zostang
komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 600
985 205 w godz. 9.00-14.00.
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