
Załącznik nr 1 
do Regulaminu naboru na 

wolne stanowiska urzędnicze

OPIS STANOWISKA PRACY

Nazwa i adres jednostki Urząd Miejski w Wałbrzychu,
Pl. Magistracki 1, 58-300 Wałbrzych

Nazwa stanowiska pracy Informatyk 
Komórka organizacyjna Biuro Informatyki
Kod komórki BI
Kategoria 
zaszeregowania

CELE ISTNIENIA STANOWISKA PRACY
Zapewnienie obsługi informatycznej w Urzędzie

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ
Podlega: Kierownik Biura Informatyki

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ
1. Wdrażanie technologi informatycznej w Urzędzie Miejskim w Wałbrzychu
2. Administracja dostępem do internetu
3. Administracja użytkowników
4. Administrowanie sprzętem komputerowym i innym systemu informatycznego urzędu
5. Naprawa sprzętu komputerowego
6. Administracja zasobami oprogramowania urzędu
7. Administracja Polityką Bezpieczeństwa.
8. Monitorowanie i konserwacja aktywnych urządzeń sieciowych urzędu w budynkach Urzędu Miejskiego
9. Wprowadzanie i aktualizacja ewidencji sprzętu i oprogramowania będącego w zasobach urzędu
10. Administracja zasobami wewnętrznego portalu Intranet
11. Dobór  i  wdrażanie  oprogramowania  użytkowego  i  merytorycznego  przy  uwzględnieniu  warunków 

technicznych i potrzeb użytkowników
12. Administracja oprogramowaniem specjalistycznym, użytkowym i merytorycznym:

WYMOGI KWALIFIKACYJNE PODSTAWOWE
Wymagane 
wykształcenie

Konieczne: średnie
pożądane: informatyczne.

Wymagane 
uprawnienia

Zgodnie z zapisem pkt.2 ogłoszenia o naborze na stanowisko informatyka 

Doświadczenie 
zawodowe Zgodnie z zapisem pkt.1 ogłoszenia o naborze  na stanowisko informatyka 

Wymagana wiedza 
specjalistyczna

1. Administrowanie oprogramowaniem Windows Serwer 2008-2013
2. Administrowanie systemami serwerowymi Unix / Linux
3. Znajomość technologii wirtualizacji systemów serwerowych.
4. Umiejętność administrowania popularnymi serwerami baz danych MySQL, 

MSSQL, PostgreSQL, Firebird i tworzenia prostych zapytań.
5. Dobra znajomość zagadnień sieciowych od konfiguracji urządzeń sieciowych 

do administrowania oprogramowaniem usług sieciowych (serwery smtp, dns, 
http, zapory sieciowe, ids itp).

WYMOGI KWALIFIKACYJNE DODATKOWE
Wymagane 
umiejętności i 
zdolności

1. Praca w zespole
2. Dydaktyczne – pomoc użytkownikom systemu informatycznego

Zakres dostępu do 
informacji
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	Wymogi kwalifikacyjne dodatkowe

