OGLOSZENIE
Urzad Miejski w Walbrzychu
oglasza nabor kandydatow na stanowisko
inspektora w Referacie Przygotowania Inwestycji
w Biurze Inwestycji

1. Kandydat ubiegajacy sie o w/w stanowisko pracy musi spelnia¢ niezbedne wymagania:
1) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze techniczne o specjalno$ci: budownictwo, architektura,
urbanistyka, gospodarka przestrzenna, instalacje sanitarne, instalacje elektryczne,
2) posiada¢ minimum 3 letni staz pracy.

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ 1 przepiséw, regulujgcych sprawy na zajmowanym stanowisku tj.
a) ustawa Prawo Budowlane,
b) ustawa Prawo Zamowien Publicznych,
¢) ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
d) ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami,
e) ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne,
d) ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego,
e) ustawa o pracownikach samorzadowych,
f) ustawa o samorzadzie gminnym,
- wraz z przepisami wykonawczymi,
2) znajomo$¢ procesu inwestycyjnego,
3) znajomo$¢ przepisOw prawa w zakresie tworzenia umow,
4) znajomos$¢ zasad kosztorysowania,
5) biegta obstuga urzadzen biurowych,
6) biegta obstuga komputera (w tym pakietéw biurowych Microsoft Office, Open Office,
srodowiska CAD).

3. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1) opracowywanie dokumentacji przedprojektowej w zakresie zatozen przedinwestycyjnych,
koncepcji funkcjonalno-przestrzennych, orzeczen technicznych i ekspertyz, wycen
wskaznikowych, studiow wykonalnosci, inwentaryzacji budowlanych 1 urbanistycznych,
badan geotechnicznych oraz zatozen i wytycznych do dokumentacji projektowo-technicznej,

2) przygotowywanie wnioskoOw o wszczecie postepowan publicznych na wybdr projektantow,

3) udziat w pracach komisji przetargowych,

4) przygotowywanie umow do podpisu oraz udziat przy podpisywaniu umow z projektantami,

5) nadzorowanie realizacji umow z projektantami,

6) wspotpraca z projektantami na etapie przygotowania dokumentacji pod przyszte inwestycje,

7) biezaca kontrola prac projektowych,

8) biezaca kontrola wydatkow zwigzanych z realizacja uméw z projektantami oraz wspotpraca
w zakresie prowadzenia ewidencji ponoszonych naktadéw inwestycyjnych,

9) przygotowanie niezbednych informacji o przebiegu inwestycji w zakresie przygotowania
dokumentacji pod przyszle inwestycje,

10) wspotpraca przy przygotowaniu sprawozdan z realizacji inwestycji w zakresie

przygotowania dokumentacji pod przyszle inwestycje,

11) planowanie zadan inwestycyjnych w ramach inicjatyw lokalnych,

12) kompleksowe prowadzenie procedur inwestycyjnych gminy.

13) wspotpraca z Biurami Urzgdu Miejskiego w zakresie prawidtowej realizacji zadan,

14) przestrzeganie przepisow i norm obowigzujacych w Urzedzie Miejskim oraz norm,

przepisow 1 regulamindw z zakresu zajmowanego stanowiska.
4. Warunki pracy na stanowisku:
1) Charakterystyka miejsca pracy.



Inspektor w Biurze Inwestycji to stanowisko administracyjno—biurowe, dla ktérego,
w zakresie podstawowych zadan wynikajacych z pracy Biura Inwestycji Urzedu Miejskiego
w Walbrzychu, uwzglednia si¢ prace w pomieszczeniach zwigzang z obstuga sprzetu
takiego jak np. komputer, monitor, niszczarka, ksero, drukarka, telefon, fax, etc. Pracownik
zatrudniony na w/w stanowisku, poza pracag w biurze, wykonywa¢ bedzie takze prace
w terenie. Pomieszczenia Biura spetniajg wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy oraz
warunki w zakresie oceny ryzyka zawodowego.
5. Wymagane dokumenty:

1) Zyciorys z przebiegiem pracy zawodowej, zawierajacy w szczegdlnosci informacje o stazu
pracy, potwierdzony wtasnorgcznym podpisem,

2) List motywacyjny potwierdzony wlasnorgcznym podpisem,

3) Kserokopie swiadectw ukonczenia szkoty,

4) Kserokopie potwierdzen ukonczonych kurséw, szkolen,

5) Kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,

6) Referencje (mile widziane),

7)Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawag z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2014 poz.159 z pdzn.
zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014r.
poz. 11202 z pdzn. zm.), potwierdzone wlasnorgcznym podpisem.

8) Oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
potwierdzone wlasnorecznym podpisem.

9)Oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni
praw publicznych potwierdzone wlasnorgcznym podpisem.

Uwaga:

1) Tres¢ sktadanych przez kandydatéw oswiadczen wymienionych w punkcie 5 musi by¢
zgodna z tres$cig oswiadczen zawartych w ogloszeniu o naborze.

2) Dokumenty sktadane w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski.

3) Zgodnie z art.13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014.1202 ze zm.), informujemy, iz w
miesigcu listopadzie 2014r.wskaznik zatrudnienia oso6b niepelosprawnych w Urzedzie
Miejskim  w  Watbrzychu, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowe]
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepelnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach ze wskazaniem jakiego stanowiska oferta
dotyczy oraz podanym adresem zwrotnym w terminie do dnia 31 grudnia 2014r. na adres:
Urzad Miejski w Walbrzychu
Biuro Spraw Pracowniczych
P1. Magistracki 1
58 — 300 Walbrzych

Oferty, ktore wptyng do Urzedu Miejskiego po terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
nie beda rozpatrywane.

W terminie 7 dni po uplywie terminu do ztoZenia dokumentéw okre§lonego w ogloszeniu
o naborze, kandydaci, ktorzy spelniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
zostang zaproszeni do drugiego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie niezwlocznie upowszechniona w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Watbrzychu, P1. Magistrackil.



