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KARTA INFORMACYJNA <NADAWANIE NUMERU POWSZECHNEGO
ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU EWIDENCJI LUDNOŚCI ( PESEL )>

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U z 
2021, poz. 510 z późn.zm )

2. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w 
sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze pesel oraz w rejestrach 
mieszkańców (Dz.U z 2018 poz. 2484 )

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 
dnia 21 maja 2020 r., zmieniające rozporządzenie  w sprawie 
określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych 
przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego  (Dz. U z 2020, poz. 
930)

4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 
dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu 
wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku 
meldunkowego (Dz. U z 2017 poz. 2411)

5. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 
2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru pesel (Dz. U z 2015 
poz. 1984 ) 

6. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 
dnia 27 września 2011 r. w sprawie kontroli korzystania z dostępu do
danych z rejestru pesel w drodze weryfikacji danych (Dz. U z 2015 
poz. 1200 )

7. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 24 grudnia 
2014 r.  w sprawie trybu i terminów przekazywania danych pomiędzy
rejestrem pesel a rejestrami centralnymi (Dz. U z 2014 poz. 1942 )

8. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z  
2021 r., poz. 816 z póżn.zm)

9. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych I Administracji z 
dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego 
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i 
zwrotu (Dz. U z 2020 poz. 31)

10. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych I Administracji z 
dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu 
osobistego (Dz. U z  2019 poz. 400)

11. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 20 listopada 
2014 r. w sprawie prowadzenia Rejestru Dowodów Osobistych (Dz. 
U z 2016 poz. 876 ) 

12. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (t.j. Dz. U z 2021 r., poz.735)

13. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j.Dz. U. z 
2020 r., poz 1546)

14. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w 
sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U  z 2007 r, Nr 187, poz. 1330
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)
15. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119)

16. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U
z 2019, poz. 1781)

17. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r.  o cudzoziemcach (Dz.U z 2020, 
poz.35)

18. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewętrznych i Administracji z dnia 
17 kwietnia 2019 r. w sprawie wniosku o udzielenie cudzoziemcowi 
zezwolenia na pobyt czasowy (Dz. U z 2019, poz. 779)

19. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewętrznych i Administracji z dnia 
25 maja 2021 r. w sprawie wiz dla cudzoziemców (Dz. U z 2021, 
poz. 988)

20. Ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjeździe na terytorium RP, pobycie 
oraz wyjeździe z tego terytorium obywateli państw członkowskich 
Unii Europelskiej i członków ich rodzin (Dz. Uz 2019 r., poz. 293 ).

21. Ustawa z dnia 28 lipca 2011 r. o zalegalizowaniu pobytu niektórych 
cudzoziemców na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz o 
zmianie ustawy o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej i ustawy o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018 
r., poz. 1156 ze zm.).

Wymagane dokumenty 1. Wniosek
2. dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo
3. dokumenty potwierdzające dane znajdujące się we wniosku

Wzory dokumentów do
pobrania

Wniosek o nadanie numeru PESEL (załącznik nr 1 Rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012 r., w sprawie 
nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U z 2015 r., poz. 1984 )

Komórka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych

Miejsce składania
dokumentów

ul. Kopernika 2, pok.6

Termin załatwienia sprawy ok. 3 dni

Opłaty Zwolnione z opłaty

Tryb odwoławczy Realizacja usługi zgodna jest w całości z żądaniem strony

Informacje dodatkowe Numer PESEL nadawany jest z urzędu, jest czynnościa materialno-
techniczną.

O nadanie numeru PESEL z urzędu występuje odpowiednio 
1. kierownik urzędu stanu cywilnego sporządzający akt urodzenia –

w stosunku do dzieci osób zamieszkujących na terytorium 
Rzeczypospolitej  Polskiej i cudzoziemców wymienionych w art.
7 ust. 1 pkt. 3 – urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej

2. organ gminy właściwy do zameldowania na pobyt stały albo 
czasowy, za wyjątkiem dzieci o których mowa powyżej

3. organ wydający polski dokument tożsamości (organ gminy, 
Wojewoda, Konsul RP ).

Organem właściwym do przyjęcia wniosku o nadanie numeru PESEL na 
podstawie odrębnych przepisów do posiadania numeru PESEL  jest organ
gminy właściwy do zameldowania na pobyt stały albo czasowy, w 
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przypadku braku miejsca zameldowania, organ gminy właściwy dla 
siedziby pracodawcy. 
We wniosku należy wskazać podstawę prawną (konkretny przepis prawa 
z którego wprost wynika konieczność posiadania numeru PESEL) oraz 
udokumentować zawarte w nim dane. W przypadku nie spełnienia 
wymogów formalnych, wnioskodawca będzie wezwany w terminie 7 dni 
do usunięcia braków z pouczeniem że ich nieusunięcie spowoduje 
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.


