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<SZCZEGÓLNE PRZYPADKI REJESTRACJI STANU CYWILNEGO (WPISY DOKUMENTÓW 
ZAGRANICZNYCH, ODTWORZENIA AKTÓW, SPROSTOWANIA, UZUPEŁNIENIA ITP.)>

Podstawa prawna

Ustawa-z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. 
2020 poz. 463 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. O opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2019 poz. 
1000 ze zm.)

Wymagane dokumenty

1. Dokument tożsamości wnioskodawcy (dowód osobisty lub paszport)

2. Odpis aktu (oryginał), kserokopie aktów potwierdzone przez organ, który je 
wystawił albo potwierdzone przez placówkę konsularną RP – (przy odpisie na 
druku wielojęzycznym nie jest wymagane tłumaczenie)

3. Tłumaczenie (oryginał) w/w dokumentów zagranicznych przez tłumacza 
przysięgłego

4. Oświadczenie, że dany akt nie został dotychczas zarejestrowany w księgach 
stanu cywilnego w Polsce

5. Przy załatwianiu sprawy przez pełnomocnika ważne i opłacone 
pełnomocnictwo oraz w przypadku aktu małżeństwa złożone przed konsulem 
oświadczenie małżonków o nazwiskach noszonych po zawarciu małżeństwa 
przez nich i dzieci, 

Wzory dokumentów do pobrania - 

Komórka odpowiedzialna za 
prowadzenie sprawy

Urząd Stanu Cywilnego

ul. M. Kopernika 2, pok. 11a

Miejsce składania dokumentów jw., do wybranego kierownika USC, osoby przebywające za granicą mogą złożyć 
wniosek za pośrednictwem konsula

Termin załatwienia sprawy - do 1 miesiąca

Opłaty - za odpis zupełny aktu stanu  cywilnego wydany po dokonaniu transkrypcji - 50 
zł

- za  odpis zupełny aktu stanu cywilnego po odtworzeniu, ustaleniu treści aktu 



stanu cywilnego, sprostowaniu, uzupełnieniu - 39 zł

- pełnomocnictwo – 17 zł

w ustawie o opłacie skarbowej wymienione zostały przypadki zwolnień z opłaty i 
sprawy nie podlegające opłacie 

opłatę uiścić można kartą, gotówką np. w kasie Urzędu Miejskiego przy ul. 
Sienkiewicza 6 lub przelewem na konto Urzędu Miasta nr 52 1020 3668 0000 
5102 0430 0935 (PKO Bank Polski) , 

Tryb odwoławczy
Wojewoda Dolnośląski za pośrednictwem Kierownika USC

Informacje dodatkowe
Tel. 074 66 55 272, fax. 074 66 55 274

usc@um.walbrzych.pl


