DYREKTOR CENTRUM OBSLUGI JEDNOSTEK MIASTA WALBRZYCHA
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO

Inspektor ds. rozliczen VAT — 2 etaty

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie: $rednie lub wyzsze ekonomiczne,
2) minimum 3 letni staz pracy,
3) praca na podobnym stanowisku minimum 1 rok
2. Wymagania dodatkowe:

1) specjalistyczna wiedza z zakresu ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz przepisow
wykonawczych do ustawy, ordynacji podatkowej,

2) praktyczna znajomos¢ dokumentacji i ewidencji podatku VAT,
3) umiejetnosé analizy rejestrow VAT oraz sporzadzania deklaracji podatkowych VAT -7,
4) umiejetnos¢ interpretacji i stosowania aktéw normatywnych,
5) umiejetnos¢ pracy w zespole,
6) fachowosc¢ i profesjonalizm w dziataniu,
7) obowigzkowos¢, terminowos¢ i dyspozycyjnosc,
8) samodzielno$¢ w mysleniu i dziataniu,
9) biegta znajomos¢ obslugi komputera w zakresie programow biurowych.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)  prowadzenie rejestrow sprzedazy i zakupow do celow rozliczania podatku VAT jednostek ob-
stugiwanych przez Centrum,

2) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych deklaracji podatkowych -VAT 7 obstugiwanych
jednostek,

3) generowanie 1 wysytanie jednolitych plikow kontrolnych z jednostek obstugiwanych,

4) biezaca wspotpraca z Biurem Rozliczen VAT, Rejestru Umoéw Urzedu Miejskiego w Wat-
brzychu oraz jednostkami obstugiwanymi,

5) sporzadzanie przelewdw dotyczacych rozrachunkéw obshugiwanych jednostek.

4. Warunki pracy na stanowisku:

Charakterystyka miejsca pracy:



Pracownik zatrudniony na w/w stanowisku wykonywa¢ bedzie prace biurowe z obslugg sprzetu
przystosowanego do zadan np. monitor ekranowy, kserokopiarka, niszczarka, drukarska, fax, telefon.
Praca w pozycji siedzacej, przy obstudze monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.
Pomieszczenia biura spelniaja wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny potwierdzony wtasnorgcznym podpisem;
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej potwierdzony wtasnorecznym podpisem;

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie potwierdzony
wlasnorecznym podpisem;

4) Kserokopie dokumentdéw potwierdzajace wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,
5) Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu;

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE i ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000)
oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqgdowych (tj. Dz. U. z 2018r. poz.
1260 ze zm.).

Zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt. 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych

(t.j Dz. U. z 2018r. poz. 1260) informuj¢, ze w miesigcu wrzesniu 2018 r. wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Centrum Obshlugi Jednostek Miasta Walbrzycha w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, byl wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé Iub przesta¢ w terminie do dnia 15.10.2018 r. do
godz. 15:30 na adres: Centrum Obstugi Jednostek Miasta Watbrzycha, ul Jana Matejki 3, 58-300
Waltbrzych w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabéor na wolne stanowisko urzednicze
w Centrum Obslugi Jednostek Miasta Walbrzycha - Inspektor ds. rozliczen VAT”

Aplikacje, ktore wptyng do Centrum niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Centrum Obstugi Jednostek Miasta Walbrzycha, w Walbrzychu w dniu
16.10.2018 r. 0 godz. 10.00

O zakwalifikowaniu do II etapu naboru — rozmowy kwalifikacyjnej, kandydaci zostang powiadomieni
drogg e-mail lub telefonicznie.

Informacje o wyniku naboru upowszechnia si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Dyrektor
Centrum Obstugi Jednostek Miasta Watbrzycha

Matgorzata Surus
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