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KARTA INFORMACYJNA

PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN ROBOT BUDOWLANYCH NIE WYMAGAJACYCH POZWOLENIA NA

BUDOWE

Podstawa prawna

1. Ustawa zdnia 7 lipca 1994 r. — Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2018r.,
poz. 1202 z p6z. zm. ) - art. 30

2. Ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( tekst jednolity Dz. U z 2016r. ,
poz.1827 z pdz. zm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(‘tekst jednolity Dz. U. Z2017r. poz. 1257).

Wymagane dokumenty

1. wypehiony druk zgloszenia klienta zglaszajacego zamiar wykonania okreslo-
nych rob6t budowlanych, ( okre§lony na drugiej stronie druku zgloszenia ter-
min rozpoczgcia robot nalezy poda¢ nie krotszy niz 21 dni od dnia zlozenia
zgloszenia - w razie koniecznosci szybszego przystapienia do robot proszg za-
znaczy¢, ze zglaszajacy chee otrzymaé zaswiadczenie o zgodnosci dokonane-
go zgloszenia z przepisami prawa),

2. os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane,

3. w zaleznoS$ci od potrzeb opracowanie zawierajace odpowiednie szkice lub ry-
sunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odr¢bnymi przepi-
sami,

4. zaswiadczenie o przynalezno$ci do wlasciwej izby samorzadu zawodowego
osoby wykonujacej projekt zagospodarowania dziatki lub terenu,

5. oryginal pelnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony jego odpis (np. nota-
rialny czy tez uwiarygodniony przez organ prowadzacy postgpowanie) w przy-
padku ustanowienia pelnomocnika.

6. Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej w wysokosci 17 zt w przypadku
ubiegania si¢ 0 wydanie za§wiadczenia

Wzory dokumentéw do
pobrania

Wnhioski pobiera¢ mozna w siedzibie Biura Administracji Architektoniczno — Budowlanej ,
przy ul. Kopernika 2 pok. 210, w Biurze Obstugi Klienta przy ulicy Sienkiewicza 6-8 oraz
na stronie internetowej BIP Urzgdu

Komodrka odpowiedzialna za
prowadzenie sprawy

Biuro Administracji Architektoniczno — Budowlane;j

Miejsce skladania dokumentéw

Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8
58-300 Watbrzych

Termin zalatwienia sprawy

Termin rozpatrzenia zgloszenia wynosi 21 dni co oznacza, ze do wykonania robot mozna
przystapic:

e po uptywie 21 dni od dnia zlozenia zgloszenia ( jest to tzw. milczaca zgoda organu)
o ile tutejszy Organ nie wniesie sprzeciwu w formie decyzji administracyjnej,
e  po uptywie 21 dni od dnia uzupehienia brakujacych dokumentéw o ile tut. Organ
nie wniesie sprzeciwu w formie decyzji administracyjnej,
Wezesniejsze przystgpienie do planowanych robot budowlanych jest mozliwe po uzyskaniu
zas§wiadczenia o zgodnosci dokonanego zgloszenia z przepisami prawa (prosimy wowczas o
zaznaczenie na drugiej stronie druku zgloszenia zadania wydania zaswiadczenia).
Rozstrzygnigcie do odbioru osobistego, po wezesniejszym uzgodnieniu telefonicznym, przez
pracownika Biura lub po pisemnym powiadomieniu.

Oplaty

1. zgloszenie zamiaru wykonania okre§lonych robdt budowlanych nie podlega optacie
skarbowe;j,

2. optatg za wydanie zaswiadczenia (na zadanie wnioskodawcy) o zgodnosci dokona-
nego zgloszenia z przepisami prawa, w wysokosci 17 zt nalezy wnie$¢ na rachu-
nek : Urzad Miejski w Watbrzych BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000 5102
0430 0935  z dopiskiem optata skarbowa

3. za ustanowienie pelnomocnika optate w wysokosci 17 zt nalezy wnie$¢ na podane
wyzej konto Urzgdu Miejskiego w Watbrzychu
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Nie podlega optacie skarbowej:

=  dokonanie czynno$ci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w
sprawach budownictwa mieszkaniowego

Zwolnione z optaty skarbowej sa:

= za$wiadczenia wydawane dla np. jednostek budzetowych, jednostek samorzadu
terytorialnego,

= zaswiadczenia w sprawie budowy lub odbudowy obiektow budowlanych znisz-
czonych albo uszkodzonych wskutek dziatalnosci spowodowanej ruchem za-
ktadu gorniczego lub klesk zywiotowych,

Tryb odwolawczy

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego ( tekst jednolity
Dz. U.z 2017r. poz. 1257.).

Od wydanego sprzeciwu (decyzja administracyjna) na wykonanie okreslonych robot
budowlanych przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Dolnoslaskiego za
posrednictwem Prezydenta Walbrzycha w Watbrzychu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.

Miejsce zlozenia odwotania: Biuro Obstugi Klienta ul. Sienkiewicza 6-8 w Walbrzychu lub za
posrednictwem poczty

Informacje dodatkowe

W razie koniecznosci uzupehienia zgloszenia wtasciwy organ naktada na zgtaszajacego, w
drodze postanowienia, obowiazek uzupelnienia, w okre§lonym terminie, brakujacych
dokumentéw, a w przypadku ich nieuzupetlnienia — wnosi sprzeciw w drodze decyzji.
Natozenie tego obowigzku przerywa 21- dniowy bieg terminu rozpatrzenia zgloszenia.

- Do zgloszenia budowy instalacji zbiornikowych na gaz ptynny z pojedynczym zbiornikiem
o pojemno$ci do 7m’, przeznaczonych do zasilania instalacji gazowych w budynkach
mieszkalnych jednorodzinnych oraz przytaczy do budynkow: -elektroenergetycznych,
wodociggowych, kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych nalezy
przedstawi¢ projekt zagospodarowania dziatki lub terenu wraz z opisem technicznym
instalacji wykonany przez projektanta posiadajacego odpowiednie uprawnienia budowlane.

- W przypadku budowy instalacji zbiornikowych na gaz ptynny projekt zagospodarowania
dziatki lub terenu powinien by¢ uzgodniony z podmiotem wiasciwym do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych.

- W zgloszeniu budowy obiektow malej architektury w miejscach publicznych, nalezy
ponadto przedstawi¢ projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, wykonany przez
projektanta posiadajacego wymagane uprawnienia budowlane.

- W przypadku nierozpoczgcia wykonywania rob6t budowlanych przed uptywem 3 lat od
okreslonego w zgloszeniu terminu ich rozpoczecia, rozpoczecie tych robot moze nastapi¢ po
dokonaniu ponownego zgloszenia.

Szczegolowe informacje na temat realizacji procesu uzyska¢ mozna pod nr telefonu 74 66 55
317,74 66 55 247, 74 66 55 248, 74 66 55 256, 74 66 55 335, 74 66 55 250, 74 66 55 351 lub
w siedzibie Biura ul. Kopernika 2, 58-300 Watbrzych , pok . 208, 209, 215, 216, 210.
Godziny przyjmowania: poniedziatek , sroda, czwartek 7.30-15.30

Wtorek - 7.30-16.30

Pigtek - 7.30-14.30




