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ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

AR

o

8.
9.

Przygotowanie i realizacja procesu inwestycji.

Nadzor na realizacja robot inwestycyjnych i zapisow zawartych umow.

Realizacja zadan zwiazanych z pelnieniem funkcji inwestorskich.

Rozliczanie kosztow robot inwestycyjnych.

Weryfikacja dostarczonej przez wykonawce dokumentacji projektowej pod wzgledem
kompletnosci i tresci techniczne;j.

Wspélpraca z wykonawcami dokumentacji technicznej w trakcie jej opracowania w
zakresie kompletnosci uzgodnien, spraw formalno-prawnych, prawidlowosci rozwigzan
technicznych.

Realizacja zadan zwigzanych z uzyskaniem decyzji formalno-prawnych, opinii
urbanistycznych, wypisow z rejestru gruntéw itp.

Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.

Monitoring techniczny projektu.

10. Inne zadania realizowane przez Zesp6t Zarzadzania Projektem.

WYMOGI KWALIFIKACYJINE

Wymagane - wyzsze: techniczne lub ekonomiczne

wyksztatcenie

Preferowane -wyzsze techniczne specjalizacja budownictwo ladowe
wyksztalcenie




Wymagane

umiejetnosci 1) sumiennos¢, systematycznos¢, obowigzkowosc;
2) otwarto$¢ i komunikatywnos¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole;
2) umigjetnos¢ dobrej organizacji pracy;
3) odpornos¢ na stres;
4) terminowo$¢, poprawnos$¢ i doktadno§¢ w wykonywaniu powierzonych
obowigzkoéw;
5) zaangazowanie w wykonywane obowiazki;
6) umiejetnos¢ pracy w srodowisku zmian i pod presja czasu;
7) rozwinigte umiejetnos$ci analityczne oraz skupienie na szczegoty;
8) brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania zadan pracownika
biurowego,
9) obstuga komputera w zakresie pakietow biurowych MS Office oraz Open
Office;
Pozadane
uprawnienia/ Brak.
umiejetnosci
Wymagane - posiadanie minimum 10 letniego stazu pracy na samodzielnych stanowi-
doswiadczenie skach lub w komorkach/zespotach w zakresie nadzorowania, rozliczania pro-
zawodowe jektéw dofinansowanych ze srodkow unijnych w okresie ostatnich 15 latach,
Wymagana wiedza Konieczna: umieje¢tnos¢ stosowania i interpretacji aktow prawa;
specjalistyczna - prawa budowlanego,

- prawa zamowien publicznych,

- prawa pracy,

- ustawy o drogach publicznych,

- ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

- wiedza z zakresu budowy i utrzymania infrastruktury drogowe;j,

- znajomo$¢ zagadnien procesu inwestycyjnego realizowanego z
dofinansowaniem $rodkami UE.




