OGLOSZENIE
Urzad Miasta Walbrzycha
oglasza nabor kandydatow na stanowisko
podinspektora
w Biurze Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

1. Wymagania podstawowe :

«  wyksztalcenie: wyzsze po kierunku administracja publiczna
2. Doswiadczenie zawodowe — staz

. minimum: 2 lata

3. Wymagania dodatkowe:

- wiedza specjalistyczna z zakresu administracji publicznej, w szczegdlnosci
dotyczaca ustawy o samorzadzie gminnym i powiatowym, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o zgromadzeniach, kodeksu postgpowania administracyjnego
oraz spraw zwigzanych z kwalifikacja wojskowa

+ dobra znajomosci oprogramowania Microsoft Office (Excel) oraz TurboEWID

- Dbiegla obsluga urzadzen biurowych (drukarka, skaner, fax) oraz komputera w
zakresie programoéw biurowych

+ samodzielno$¢ w dziataniu oraz umiejetnosci interpersonalne

4. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku :

1. Przygotowywanie i1 wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie spraw
realizowanych przez Biuro.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan finansowych.

Realizacja procedur zwigzanych ze zgromadzeniami publicznymi.
Wspotuczestniczenie w realizacji zadan zwigzanych z kwalifikacja wojskowa.
Wspotuczestniczenie w realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym.

ol

5. Warunki pracy na stanowisku:

Pracownik zatrudniony na w/w stanowisku wykonywaé bedzie prace biurowe z obsluga
sprzetu dostosowanego do zadan np. komputer, monitor, niszczarka, ksero, drukarka,
telefon, fax, etc. Pomieszczenia Biura speiniajg wymagania w zakresie bezpieczenstwa
pracy oraz warunki w zakresie oceny ryzyka zawodowego.

6. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

1. Zyciorys z przebiegiem pracy zawodowej, zawierajacy w szczegdlnosci informacje o
wyksztatceniu i stazu pracy, potwierdzony wlasnorecznym podpisem,

2. List motywacyjny potwierdzony wlasnorecznym podpisem,

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie

4. Kopia dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, a w przypadku pozostawania w
stosunku pracy- za§wiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia

5. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych ukonczone kursy, szkolenia.

6. Referencje (jezeli posiada).

7. O$wiadczenie o tresci: »wyrazam zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji w
Urzedzie Miejskim w Watbrzychu zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2016.922 ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o



pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016.902 ze zm.)” potwierdzone wlasnorgcznym
podpisem. Tres¢ tego oswiadczenia powinna by¢ zawarta takze w liScie motywacyjnym oraz
zyciorysie z przebiegiem pracy zawodowej.

8. Oswiadczenie o tresci: ,, nie bytam (bylem) skazana (y) prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe”
potwierdzone wlasnorgcznym podpisem.

9. Oswiadczenie o tresci ,, posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z
peini praw publicznych” potwierdzone wiasnorgcznym podpisem.

Uwaga:

«  Dokumenty sktadane w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na jezyk polski,

« Zgodnie z art.13 ust.2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzagdowych z dnia 21 listopada
2008 r. informujemy, iz w miesigcu wrzesniu 2017 roku wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Walbrzychu, w rozumieniu przepisoOw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych byt wyzszy
niz 6%

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace — zgodnie z ustawg o pracownikach
samorzgdowych

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach ze wskazaniem jakiego stanowiska oferta
dotyczy oraz z podanym adresem zwrotnym w terminie do 10 paZdziernika 2017 roku na adres:
Urzad Miejski w Walbrzychu Biuro Spraw Pracowniczych, Pl. Magistracki 1, 58-300
Walbrzych

W terminie 7 dni po uptywie terminu do zlozenia dokumentoéw, okre§lonego w ogloszeniu o
naborze, kandydaci, ktorzy spelniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
zostang zaproszeni do drugiego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie niezwlocznie upowszechniona w BIP 1 na tablicy
ogloszen Urzedu Miejskiego w Waltbrzychu.



