OPIS STANOWISKA PRACY

Nazwa i

Urzad Miejski w Walbrzychu,
adres jednostki
Pl. Magistracki 1, 58-300 Walbrzych

Nazwa stanowiska pracy Glowny specjalista

Komorka organizacyjna Biuro Zarzadzania Strategicznego, Nadzoru Wtascicielskiego, Funduszy

Europejskich i Rozwoju Gospodarczego

Kod komérki BFE

Kategoria zaszeregowania

Cele istnienia stanowiska pracy

Zapewnienie sprawnego funkcjonowania Biura w zakresie zarzadzania strategicznego

Miejsce w strukturze organizacyjnej

Podlega:

Kierownikowi BFE

Zakres wykonywanych zadan

1) z zakresu zarzadzania strategicznego:

a)

a)
b)

ustalanie, wspdlnie ze wszystkimi komorkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi, kierunkow rozwoju Gminy,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, wdrazaniem, monitorowaniem realizacji i
aktualizowania Strategii Zrownowazonego Rozwoju Miasta Watbrzycha,

koordynowanie, opracowywania projektow strategii i polityk branzowych, monitorowania ich
realizacji i aktualizowania,

koordynacja opracowywania programéw rozwoju gospodarczego Gminy stanowigcych
realizacj¢ celow operacyjnych przyjetych strategii i polityk branzowych,

pozyskiwanie informacji o uwarunkowaniach i mozliwosciach rozwoju Gminy oraz dla
partnerstwa w realizacji programow rozwoju,

prowadzenie spraw zwigzanych z okresleniem zalozen spoleczno-gospodarczych na potrzeby
planowania, w tym zatozen do budzetu, wieloletniego planu finansowego i wieloletniego planu
inwestycyjnego,

obstuga Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych oraz wspodtpraca z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego w celu spojnego planowania i wspierania rozwoju gospodarczego
Gmin Aglomeracji Watbrzyskie;j,

z zakresu pozostatych obowiazkow biura:

sporzadzanie projektow umow, zamowien i zarzadzen Prezydenta,

prowadzenie spraw dotyczacych wydatkow oraz zwigzanych z planowaniem i kontrolg budzetu
w zakresie zarzgdzania strategicznego w tym zakresie ze stuzbami finansowymi oraz zwigzane
Z tym czynno$ci organizacyjno — finansowe.

Wymogi kwalifikacyjne podstawowe

Wymagane wyksztalcenie | konieczne: wyksztalcenie wyzsze o kierunku: ekonomia, zarzadzanie,




dziennikarstwo, public relations, politologia, socjologia, nauki przyrodnicze,

Wymagane uprawnienia

brak

Dos$wiadczenie . . . .
wiadez Zgodnie z zapisem pkt.1 ogloszenia o naborze na stanowisko
zawodowe
Wymagana wiedza - kompleksowa wiedza z zakresu spraw administracyjnych wykonywanych na
specjalistyczna zajmowanym stanowisku,

- znajomos¢ dokumentow strategicznych dotyczacych Walbrzycha, w szczegoélnosci:
Strategii Zrownowazonego Rozwoju Walbrzycha do 2020 r., Strategii Rozwoju
Aglomeracji Watbrzyskiej, Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Aglomeracji Watbrzyskie;j,

- wiedza i do§wiadczenie w tworzeniu, realizowaniu i monitorowaniu strategii
rozwoju,

- bardzo dobra znajomo$¢ pakietu Office, w szczegdlnosci MS Excel,

Wymogi kwalifikacyjne dodatkowe

Wymagane umiej¢tnosci i
zdolnosci

1. umiejgtnosci analityczne umozliwiajace prace z duza iloscia danych liczbowych,
analiz¢ wskaznikow i trendow, wyciaganie wnioskow, przygotowywanie
komentarzy i rekomendacji,

2. dyspozycyjnosé,

3. dobra organizacja pracy,

4. wysoka jakos$¢ pracy (terminowos$é, doktadnos$é, staranno$é),

5. otwarto$¢ na otoczenie oraz umiej¢tnos¢ rozmowy, perswazji i negocjacji,

6. stale dazenie do zdobywania nowej wiedzy i umiejg¢tnosci.

Zakres dostepu do
informacji
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