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KARTA INFORMACYJNA <WYDANIE ZAŚWIADCZENIA Z REJESTRU
MIESZKAŃCÓW,REJESTRU ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCÓW, REJESTRU

DOWODÓW OSOBISTYCH >

Podstawa prawna 1. Ustawa o ewidencji ludności z dnia 24 września 2010 r., (Dz. 
U z  2017 r., poz. 657)

2.  Ustawa o dowodach osobistych z dnia 6 sierpnia 2010 r., 
(Dz. U z 2017 r., poz.1464 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. Z 2017 r., poz. 1257 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (Dz. 
U z 2016 r., poz.1827)

5. Ustawa z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (j.t. z 
2011 r. Dz. U. Nr 43, poz. 224).

6. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U z 2016 r., poz. 922.).

Wymagane dokumenty 1. Wniosek / podanie  osoby zainteresowanej 
2. dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia

(w zależności o wskazania potrzeby uzyskania danych)
3. Dowód osobisty lub inny dokument pozwalający na ustalenie 

tożsamości (jeżeli wnioskodawca zgłasza się osobiście)

Wzory dokumentów do
pobrania

1. Wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru 
dowodów osobistych (zał. 1 .Rozporządzenie Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z 7 października 2011 r., w sprawie 
określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z Rejestru 
Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami 
osobistymi) 

2. Wniosek o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru 
zamieszkania cudzoziemców (załącznik nr 1 Rozporządzenia Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2011 r., w 
sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru 
mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców i rejestru PESEL oraz 
trybu uzyskania zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu 
faktycznego (Dz. U z 2016, poz. 836)

Komórka odpowiedzialna
za prowadzenie sprawy

Biuro Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych

Miejsce składania
dokumentów

BOK ul. Sienkiewicza 6-8
ul. Kopernika 2, pok. 19 

Termin załatwienia sprawy Jeżeli jest to  możliwe – bez zbędnej zwłoki przy kliencie, 
jeżeli sprawa wymaga zgromadzenia niezbędnej dokumentacji – do 7 
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dni

Opłaty  31 zł za udostępnienie danych osoby trzeciej na konto Urzędu 
Miejskiego w Wałbrzychu  – BANK PKO BP SA 42 1020 
3668 0000 5802 0430 0869

 17 zł opłata za odpis przetworzonych danych osobowych z 
RM ,RZC i RDO  płatne na konto Urzędu Miejskiego: 
BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000 5102 0430 0935

 17 zł opłata skarbowa za pełnomocnictwo ( jeżeli jest 
dołączone do wniosku i nie opłacone) płatne na konto Urzędu 
Miejskiego: BANK PKO BP SA 52 1020 3668 0000 5102 
0430 0935. 

Wpłat gotówkowych bez prowizji bankowej można dokonywać w 
punkcie kasowym przy ul. Sienkiewicza 6-8 lub w Banku PKO BP  
przy ul.  Bolesława Chrobrego 9

Tryb odwoławczy Realizacja usługi zgodna jest w całości z żądaniem strony

Informacje dodatkowe Zaświadczenie wydaje się osobie, której ono dotyczy, bądź członkowi
rodziny wspólnie zamieszkałemu, po przedłożeniu pisemnego 
upoważnienia do załatwienia sprawy w jego imieniu. Na zasadach 
ogólnych można je przekazać lub przesłać pełnomocnikowi 
wskazanemu we wniosku. W innych przypadkach zaświadczenie 
może być wydane jedynie po udokumentowaniu interesu prawnego 
do posiadania danych. 
 Dowodem posiadania interesu prawnego mogą być:  

 wezwania sądu, prokuratury, komornika i innych organów 
państwowych zobowiązujące do przedstawienia danych  

 wyroki sądu oraz orzeczenia organów, których realizacja łączy
się z koniecznością potwierdzenia danych

Na podstawie art 63 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych Ustawa o 
dowodach osobistych z dnia 6 sierpnia 2010 r., (Dz. U z 2016, poz 
391) na WNIOSEK zainteresowanej osoby wydaje się zaświadczenie,
zawierające pełny odpis przetwarzanych danych w Rejestrze 
Dowodów Osobistych dotyczących tej osoby.

Stosownie do art. 45 ust.2 ustawy o ewidencji ludności z dnia 24 
września 2010 r., (Dz. U z 2017, poz. 657) na WNIOSEK 
zainteresowanej osoby wydaje się zaświadczenie, zawierające pełny 
odpis przetwarzanych danych w Rejestrze Mieszkańców i Rejestrze 
Zamieszkania Cudzoziemców(np. potwierdzenie: zameldowania, 
wymeldowania).

Każde  inne żądanie dotyczące udostępnienia danych innych osób   
rozpatrywane jest w oparciu o  przepisy powyżej cytowanych ustaw,  
w sytuacji gdy np.:  osoba fizyczna występuje o dane innych osób 
zameldowanych pod tym samym co wnioskodawca adresem,

Dane z Rejestru Mieszkańców, Rejestru Zamieszkania 
Cudzoziemców oraz Rejestru Dowodów Osobistych udostępniane są 
ODPŁATNIE:

1. osobom i jednostkom organizacyjnym – jeżeli wykażą w tym 
interes prawny,

2. innym osobom i podmiotom – jeżeli uwiarygodnią one interes 



faktyczny w otrzymaniu danych i za zgodą osób, których dane
dotyczą.

Gdy  strona  należycie  udokumentuje  niewątpliwą  niemożność
poniesienia  opłaty  istnieje  możliwość  zwolnienia  wnioskodawcy  z
obowiązku  uiszczenia  opłaty  za  udostępnienie  danych  ze  zbiorów
meldunkowych – tzw. prawo ubogich.


