URZAD MIEJSKI W WALBRZYCHU

PLAN AUDYTU NA ROK 2009

1. Jednostki sektora finansow publicznych obje¢te audytem wewnetrznym

Lp. Nazwa jednostki

1. | Urzad Miejski w Watbrzychu

2. Straz Miejska

3. Osrodek Sportu i Rekreacji

4.  Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

5. Schronisko dla Zwierzat

6.  Walbrzyskie Centrum Zatrudnienia Socjalnego

7 Walbrzyska. Qaleria Sztuki Biuro Wystaw Artystycznych
,Zamek Ksiaz”

8. Muzeum

9.  Walbrzyski Os$rodek Kultury

10. | Miejska Biblioteka Publiczna

11. Placowki o§wiaty i wychowania

12.  Ztobki
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2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okreSleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar dzialalnosci Opis obszaru dzialalnoSci wspomagajacej Pozi(:(m
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to dziatalnosci zwigzany ryzyka
konieczne) z dysponowaniem w obszarze

Srodkami, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia

30 czerwca 2005 r.
o finansach
publicznych

1. Prowadzenie akt stanu cywilnego podstawowa nie

2. Skargi i wnioski wspomagajaca nie Rozpatrywanie skarg i wnioskow, prowadzenie ewidencji skarg i
wnioskow

3. | Komunikacja z mieszkancami wspomagajaca nie Koordynacja redagowania internetowych serwisow
informacyjnych miasta, obstuga medialna Prezydenta, obstuga
spotkan z mieszkancami z udziatem Prezydenta, udzielanie
biezacej informacji dla mieszkancéw w sprawach miasta

4.  Wybory i referenda podstawowa nie

5. | Obstuga Rady Miasta wspomagajaca nie Obstuga Rady Miasta (sesji, komisji i radnych), koordynacja
wspolpracy Prezydenta z RM w zakresie uchwal, wnioskow
komisji RM oraz zapytan i interpelacji, obstuga Mtodziezowej
Rady Miasta

6.  Bezpieczenstwo publiczne podstawowa tak

7. | Budzet wspomagajaca tak Planowanie finansowe, w tym opracowywanie polityki miasta w
zakresie podatkow i optat lokalnych, koordynacja
opracowywania projektu budzetu miasta i zmian w budzecie,
koordynacja opracowywania sprawozdania z wykonania budzetu,
zarzadzanie dochodami i wydatkami, obstuga dtugu publicznego,
zarzadzanie rezerwami: og6lna i celowymi

8.  Rachunkowos¢ wspomagajaca nie Dokonywanie wstgpnej kontroli operacji gospodarczych,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi, prowadzenie
ewidencji ksiggowej, sporzadzanie sprawozdan budzetowych,
prowadzenie rachunkowos$ci podatkow
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Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar dzialalnosci Opis obszaru dzialalnoSci wspomagajacej Pozi(:(m
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to dzialalnosci zwigzany N
konieczne) z dysponowaniem W obszarze
Srodkami, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r.
o finansach
publicznych

9. | Zarzadzanie drogami publicznymi podstawowa tak

10. Transport zbiorowy podstawowa tak

11. | Fundusze europejskie wspomagajaca tak Pozyskiwanie funduszy pomocowych i wspotpraca z
podmiotami zewngtrznymi w tym zakresie, zarzadzanie
projektami europejskimi

12.  Zamowienia publiczne o warto$ci nieprzekraczajacej wspomagajaca tak Realizacja zamowien o wartosci ponizej kwoty 14.000 EURO

14.000 EURO
13. Zamowienia publiczne o warto$ci przekraczajacej wspomagajaca tak Koordynacja procesu zaméwien publicznych, funkcjonowanie
14.000 EURO komisji przetargowych, opracowywanie rocznego planu

zamowien

14. | Gospodarka odpadami i $ciekami podstawowa tak

15. | Decyzje $rodowiskowe podstawowa nie

16. Inwestycje budowlane podstawowa tak

17. | Organizacja i utrzymanie UM wspomagajaca nie Administrowanie budynkami Urz¢du Miejskiego, zarzadzanie
struktura organizacyjna, zaopatrzenie komorek organizacyjnych
w sprzet i materiaty biurowe

18. BHP wspomagajaca nie Prowadzenie spraw w zakresie przestrzegania BHP

19. Sprawy pracownicze wspomagajaca nie Dziatalno$¢ socjalna na rzecz pracownikoéw, prowadzenie spraw z
zakresu o$wiadczen majatkowych prowadzenie spraw osobowych
pracownikow Urzedu Miejskiego i kierownikdéw miejskich
jednostek organizacyjnych, delegacje stuzbowe

20. Ochrona danych wspomagajaca nie Koordynacja dziatan z zakresu ochrony danych osobowych,
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Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar dzialalnosci Opis obszaru dzialalnoSci wspomagajacej Pozi(:(m
. . C L ; éci ; a
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to dziatalnosci Zwigzany r)lf)zy
konieczne) z dysponowaniem RARUSZATZL
Srodkami, o ktoérych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r.
o finansach
publicznych
21. Obstuga prawna wspomagajaca nie Udzielanie opinii i porad prawnych, uczestnictwo w
rokowaniach, opiniowanie prawne projektow uchwal, zarzadzen i
umow, opracowywanie informacji prawnych, zastgpstwa
procesowe w sprawach sadowych
22. Zarzadzanie zasobami ludzkimi wspomagajaca nie Ocenianie pracownikéw, prowadzenie naboru na nowe
stanowiska, zarzadzanie systemem podnoszenia kwalifikacji
pracownikow, organizacja praktyk i stazy
23. Obieg dokumentow w UM wspomagajaca nie Obstuga administracyjno — kancelaryjna sekretariatow,
koordynacja obiegu dokumentéw, w tym elektronicznych,
prowadzenie rejestru umow i porozumien, nadzorowanie procesu
przygotowywania zarzadzen Prezydenta i upowaznien oraz
prowadzenie ich rejestru, monitorowanie prawidtowos$ci
przestrzegania instrukcji kancelaryjnej, prowadzenie archiwum
zakladowego
24. Informatyka i telekomunikacja — sieci wspomagajaca nie Zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych,
zapewnienie tacznosci telefonicznej
25. Informatyka i telekomunikacja — oprogramowanie wspomagajaca tak Zapewnienie oprogramowania, zapewnienie legalnosci
oprogramowania, wdrazanie i administrowanie elektronicznymi
systemami informacji wewngtrznej i zewngtrznej
26. | Informatyka i telekomunikacja — zasoby wspomagajaca tak Zakupy i administrowanie sprz¢tem informatycznym
27. Promocja miasta podstawowa tak
28. | Nadzor wiascicielski podstawowa nie
29. | Gromadzenie dochodéw z optat lokalnych podstawowa nie
30. | Gromadzenie dochodow z podatkéw od $rodkow podstawowa nie

transportu
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31. |Kontrola i egzekucja wspomagajaca nie Prowadzenie kontroli podatkowej, egzekucja naleznosci
pieni¢znych, w tym podatkowych
32. Ulgi i pomoc publiczna wspomagajaca tak Udzielanie pomocy publicznej przedsigbiorcom, udzielanie ulg w
sptacie zobowiazan podatkowych

33. | Organizacja i wspolorganizacja imprez kulturalnych =~ podstawowa tak

34. | Inicjowanie i prowadzenie polityki kulturalnej podstawowa tak

35. Nagrody i stypendia kulturalne podstawowa nie

36.  Wspolpraca ze srodowiskami i organizacjami podstawowa tak

kulturalnymi

37. | Pomoc spoteczna podstawowa tak

38. | Profilaktyka i pomoc uzaleznionym podstawowa nie

39. Pomoc socjalna i stypendia dla uczniow i studentow = podstawowa nie

40. Dodatki mieszkaniowe podstawowa nie

41. Polityka o§wiatowa podstawowa nie

42. | Prowadzenie szkoét i placowek oswiatowych podstawowa nie

43. Sport i kultura fizyczna podstawowa tak

44.  Funkcjonowanie O$rodka Sportu i Rekreacji podstawowa tak

45. Planowanie przestrzenne podstawowa nie

46. Obstuga inwestoréw i promocja przedsigbiorczosci podstawowa nie

47. Gospodarka mieszkaniowa podstawowa nie

48. | Gospodarka nieruchomos$ciami — nadzor podstawowa nie
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49. Gospodarka nieruchomosciami — zmiany, podstawowa nie
nabywanie, przeksztatcenia, zwroty i odszkodowania

50. Gospodarka nieruchomosciami — sprzedaz podstawowa nie

51. | Gospodarka nieruchomosciami — uzytkowanie podstawowa nie
wieczyste, uzytkowanie i uzyczenie

52. | Gospodarka nieruchomo$ciami — dzierzawa, najemi  podstawowa nie
trwaty zarzad

53. Remonty budynkow podstawowa tak

54.  Gospodarka komunalna — utrzymanie letnie i podstawowa nie
zimowe

55. | Gospodarka komunalna — zielen i parki podstawowa nie

56. Gospodarka wodna podstawowa

57  Planowanie strategiczne wspomagajaca tak Opracowywanie strategii rozwoju miasta, opracowywanie

wieloletnich planéw inwestycyjnych itp.
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3. Planowane tematy audytu wewne¢trznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas  Ewentualna Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2  2udytorow wewnetrznych  przeprowadzenia  potrzeba
w tabeli 2) przeprowadzajacych zadania powolania
zadanie (w dniach) rZeCZOZNawcy
(w etatach)
1. |Realizacja zamoéwien publicznych Zamoéwienia publiczne o 2 45 -
przez jednostki podlegte warto$ci nieprzekraczajacej
14.000 EURO;
Zamowienia publiczne o
wartosci przekraczajacej
14.000 EURO
2. Wydatki na delegacje stuzbowe Sprawy pracownicze 1 20 -
3. | Wydatki na rzecz spétek wodnych Gospodarka wodna 1 20 -
4.  Wydatki zwiazane z wyptata Dodatki mieszkaniowe 1 20 -
dodatkow mieszkaniowych
5. Pozyskiwanie i wykorzystanie Fundusze europejskie 2 45 -

$rodkow pomocowych (realizacja
projektow wspotfinansowanych z
poakcesyjnych srodkéow UE),
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3.2. Planowane czynnosci doradcze

4. Planowane czynnoSci sprawdzajace

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

1. Gromadzenie dochodow z optat lokalnych 2010
2. Inwestycje budowlane 2010
3. Organizacja i utrzymanie UM 2010
4.  Gospodarka odpadami i §ciekami 2011
5. Planowanie strategiczne 2011
6.  Komunikacja z mieszkancami 2011
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6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

(data) (podpis audytora wewngtrzego)

(data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktorej jest
zatrudniony audytor wewngtrzny)
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